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Laatijan tiedot

Laadittu (pvm ja nimi)
17.5.2018 Janette Tynkkynen

Paivitetty (pvm ja nimi)

Rekisteritiedot

1. Rekisterin nimi

Ulkomaalaispalvelujen asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitdja

Nimi
Perusturvalautakunta

3. Rekisterin yhteyshenkilo

Nimi
Sosiaalitydn johtaja Sinikka Piranen

Yhteystiedot
Risto Rytin Katu 36, 32700 Huittinen
02 5604111 (Vaihde)

4. Rekisterin kayttotarkoitus

Ulkomaalaispalvelujen jarjestaminen ja toteuttaminen.

Asiakasrekisteriin sisdltyvat myos kaikki tiedot, jotka syntyvat niiden
yritysten, yhdistysten jne. toiminnassa, joiden kanssa Huittisten kaupunki
on tehnyt toimeksiantosopimuksen maahanmuuttajapalvelujen
tuottamisesta.

PERUSTEET:

Laki kansainvalista suojelua hakevan vastaanotosta seka ihmiskaupan
uhrin tunnistamisesta ja auttamisesta (746/2011)

Ulkomaalaislaki (301/2004)

5. Rekisterin tietosisdlto

Asiakkaan yksil6inti- ja yhteystiedot.

Pakolaisten, turvapaikanhakijoiden ja paluumuuttajien sosiaali- ja
terveyspalvelujen, tulkkipalvelujen seka kotouttamistoimenpiteiden
suunnittelua, toteutusta ja seurantaa koskevat tiedot.

Asiakkaan etuisuuksia ja maksuja koskevat tiedot.

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSA PIDETTAVYYS:
Tiedot ovat salassa pidettavia

PERUSTEET:
Tietojen yhdistaminen muihin henkilorekistereihin:
- ei yhdisteta.
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6. Sdannonmukaiset Asiakas itse.
tietoldhteet
Asiakkaan suostumuksella muut sosiaalihuollon rekisterinpitajat.

Yhteystiedot Huittisten kaupunki saa vdestotietojarjestelmasta. Tiedot
pyydetdan suoraan maistraatista, jos asiakkaalla on ns. turvakielto, eli
maistraatin maarays siitd, ettei hanen yhteystietojaan saa luovuttaa
muille kuin viranomaisille. Tdma tehdaan siina tapauksessa, etta tietoja
ei saada asiakkaalta itseltdan. Kaupungilla on oikeus tietoihin lain
vaestotietojarjestelmasta ja vaestorekisterikeskuksen
varmennepalveluista (661/2009) perusteella.

Huittisten kaupunki saa verotusta koskevat tiedot verohallinnolta
sosiaalihuollon kyselyjarjestelméan (tekninen kayttoyhteys) valityksells,
jonka kaytto perustuu sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
annetun lain 21 §:3an.

Kansanelakelaitoksen Kuntien sosiaalitoimen tietojarjestelma (KELMU),
jonka kaytto perustuu sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista
annetun lain 21 §:3an.

7. Rekisterissa olevien tietojen | Ei sdidnnénmukaista tietojen luovutusta
luovutus ja tietojen siirto EU
tai ETA:n ulkopuolelle Henkilotietoja voidaan asiakkaan suostumuksella luovuttaa myos
Euroopan Unionin ulkopuoliseen maahan ottaen huomioon
salassapitosadanndkset, mikali kyseisessd maassa voidaan taata riittava
tietosuojan taso henkil6tietolain (523/1999) 22 §:n perusteella

8. Rekisterin A. SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
ylldpitojarjestelmit ja - ProConsona

suojauksen periaatteet
B. MANUAALINEN AINEISTO:
- paperiasiakirjat

TIETOJEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET:

A. Séhkoinen aineisto

Rekisterin sahkoisesti tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti
niin, etta niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija.
Tietojarjestelmien kdyttoa valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdayttdoikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan.
Kayttooikeudet myonnetdan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kadytto- ja salassapitositoumuksen.
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B. Manuaalinen aineisto
Arkistoissa ja asiointiyksikoissd on kulunvalvonta ja ovien lukitus.
Asiakirjat sdilytetdan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa.

9. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Tarkastusoikeus, henkilotietolaki 26 §:

Jokaisella on salassapitosadnnoésten estamatta oikeus tiedon etsimiseksi
tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja
henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja.

Sen, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot 26 §:ssa tarkoitetulla
tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto rekisterinpitajalle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa
asiakirjassa tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.

Jos tarkastusoikeus evataan, siitda annetaan asiakkaalle kirjallinen
todistus. Todistuksessa mainitaan ne syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus
on evatty. Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun
kasiteltavaksi.

Tarkastuspyyntoa varten on laadittu lomake, joka on saatavilla
toimintayksikdista seka Huittisten kaupungin Internet-sivuilta
www.huittinen.fi/asiointi ja lomakkeet.

Tarkastuspyynto osoitetaan:
Huittisten kaupunki, Hallintopalvelukeskus, Risto Rytin katu 36, 32700
Huittinen

Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siita,
kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen rekisterin
tiedot, on kulunut vdhemman kuin yksi vuosi.

Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat voimassa olevaan Huittisten
kaupunginhallituksen paatokseen.

10. Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

Tiedon korjaaminen, henkilotietolaki 29 §:

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekister6idyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen,
tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.

Mikali asiakkaan vaatimusta tiedon korjaamisesta ei hyvaksyta,
kieltaytymisesta annetaan asiakkaalle todistus, josta ilmenevat syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
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Tiedon korjaamispyyntda varten on laadittu lomake, joka on saatavilla
toimintayksikdista seka Huittisten kaupungin Internet-sivuilta
www.huittinen.fi/asiointi ja lomakkeet.

Tiedon korjaamispyynto osoitetaan:

Huittisten kaupunki, Hallintopalvelukeskus, Risto Rytin katu 36, 32700
Huittinen

11. Muut mahdolliset oikeudet




