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Henkildrekisterin tiedot

1.
Rekisterin nimi MD Titania, tydajan suunnitteluohjelma
2. Nimi
Rekisterinpitaja Huittisten kaupunki
Yhteystiedot
Risto Rytin Katu 36, 32700 Huittinen
02560 4111 (Vaihde)
3. Sari Lehtonen, palkkasihteeri

Rekisteristé vastaava
viranhaltija, tehtdvénimike ja
yhteystiedot

044-5604226
sari.lehtonen@huittinen.fi

4.
Rekisterin yhteyshenkil0 ja
yhteystiedot

Sari Lehtonen, palkkasihteeri
044-5604226
sari.lehtonen@huittinen.fi

5.
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Ty6ajanhallinta.

-tydajan suunnittelu

- toteutuneen ty0ajan seuranta

- tybaikakorvausten laskenta ja siirto palkkajarjestelmaén
Rekisteriin kuuluminen perustuu voimassaolevaan tydsuhteeseen

6.
Henkil6tietojen kasittelyn
lainmukaisuus

U1 Yleinen etu/Julkisen vallan kaytto
Lakis&ateinen velvoite

L] Suostumus
L] Sopimuksen taytantéonpano

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
L] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtévén rekisteri

L] Rekisterin tietoja kéytetdan automatisoituihin yksittaispaatoksiin,
profilointi mukaan lukien
Mihin?

Toimintaa ohjaava lainsaadanto:
Ty6aikalaki 7 luku 835 ja §37
Kvtes IIl luku 828
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7.
Rekisterissa olevat
henkilotiedot

Ty6vuorosuunnittelun piirissd olevan henkildston tiedot.
Henkil6tunnus, nimi, palvelussuhde- ja poissaolotietoja.

8.

Rekisteritietojen
yllapitojarjestelmat
(jarjestelmén/sovelluksen
nimi/nimet)

MD Titania

9.
Rekisterissd on manuaalista
(paperi) aineistoa

CIEi
XKylla

10.
Rekisterin tietolahteet

Henkil®- ja palvelussuhdetiedot siirtyvat liittymén kautta
henkiléstohallinnon jarjestelmésta (Populus).

11.
Tietojen suojaamisen
periaatteet

Ty6vuorosuunnittelun tietoja kasitelladn luottamuksellisina, eik& niita
ilmaista muille kuin niita tydssaén tarvitseville, joita sitoo
salassapitovelvollisuus. Ainoastaan rekisterinpitajalla ja Sarastialla on
paasy tietoihin, joille se on tydhon liittyvien tehtavien hoitamiseksi
tarpeellista. Kasiteltavad aineistoa sdilytetaan tiloissa, joihin
ulkopuolisilla ei ole paasya ilman valvontaa. Tietokannat, joihin
rekisterin tietoja tallennetaan, ovat palomuurein, salasanoin ja muin
teknisin keinoin suojattuja.

12.

Rekisterin henkilotietojen
késittelya on ulkoistettu
toimeksiantosopimuksella

Ei
Kylla [
Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

13.
Rekisterissd olevien tietojen
luovutus

Tietojen sédénnénmukainen luovutus
Ei

LIKylla

Minne?

Tietojen luovutuksen peruste

14.

Rekisterin tietojen siirto
kolmanteen maahan tai
kansainvéliselle jarjestolle EU:n
tai Euroopan talousalueen
(ETA) ulkopuolelle

XEi
LIKylla

Minne?
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15.

HenkilGtietojen sailytysajat Tietojen sailyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa,
kansallisarkiston kulloinkin voimassa olevia s&éannoksié ja maarayksia seka
voimassaolevaa lainsdadantoa.

16.

Rekistertidyn oikeudet Rekisteroidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 10ytyvét
osoitteesta www.huittinen.fi/tietosuoja




