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Henkilorekisterin tiedot

1.
Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuspalveluiden asiakasrekisteri

2.
Rekisterinpitaja

Nimi
Huittisten kaupunki/varhaiskasvatus

Yhteystiedot
Risto Rytin Katu 36, 32700 Huittinen
02 5604111 (Vaihde)

3.

Rekisterista vastaava
viranhaltija, tehtavanimike ja
yhteystiedot

Eija Mattila

Sivistysjohtaja

Risto Rytin katu 36, 32700 Huittinen
02 560 4111 (Vaihde)

4,
Rekisterin yhteyshenkil6 ja
yhteystiedot

Paula Korpela

Palvelusihteeri

Risto Rytin katu 36, 32700 Huittinen
02 560 4111 (Vaihde)

5.
Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Jarjestelmalld hoidetaan kunnallisen ja yksityisen varhaiskasvatuksen
asiakas- ja paatostietojen yllapito, asiakaslaskutus ja
palvelusetelipdatokset. Lisdksi rekisteria kdytetdaan palveluiden
suunnitteluun seka tutkimus- ja tilastointitarkoituksiin.

6.
Henkil6tietojen kasittelyn
lainmukaisuus

L1 Yleinen etu/Julkisen vallan kaytté
Lakisdateinen velvoite

[ Suostumus
L] Sopimuksen taytdntodnpano

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
L] Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtivan rekisteri

[] Rekisterin tietoja kdytetdan automatisoituihin yksittaispaatoksiin,
profilointi mukaan lukien
Mihin?

Toimintaa ohjaava lainsdaadanto:
e Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
e Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
e Varhaiskasvatuksen asiakasmaksulaki (1503/2016)
e Laki sosiaali- ja terveydenhuollon palvelusetelistd (569/2009)
e Tietosuojalaki 1050/2018
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e Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
e Lastensuojelulaki (417/2007)

7.
Rekisterissd olevat
henkil6tiedot

e Asiakkaan ja muiden perheenjasenten yksildinti- ja yhteystiedot

e Hakemustiedot palvelun tarpeesta

e Erityistarpeet

e lasten sijoitustiedot

o Perheen tulotiedot, asiakasmaksuun ja palvelusetelin suuruuteen
liittyvat tiedot

e lLapsen varhaiskasvatuksen sijoituspdatos, esiopetuspaatos,
asiakasmaksupaatos, paatos palvelusetelioikeudesta ja sen
suuruudesta

e Hoitoajat, lasna- ja poissaolotiedot

e Toimintayksikkotiedot

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtdavanmukaisin
kayttooikeusrajoituksin.

8.

Rekisteritietojen
yllapitojarjestelmat
(jarjestelmdn/sovelluksen
nimi/nimet)

ProConsona paivahoito-ohjelma
Mobiilit

Vakapaivakirjat

Populus henkilostoohjelma

9.
Rekisterissd on manuaalista
(paperi) aineistoa

CJEi
XKylla

10.
Rekisterin tietoldhteet

Henkilo- ja perhetiedot saadaan pdaosin hakemustietoina sahkoisen tai
paperisen hakemuksen kautta lapsen huoltajilta. Asiakastiedot
paivitetdan vaestorekisterista. Tietoja tdydennetadan asiakkaan tai hdanen
edustajansa kertomilla tiedoilla.

11.
Tietojen suojaamisen
periaatteet

Tietojen sdilytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevat tai katselevat
tyontekijat ovat salassapito- ja vaitiolovelvollisia. Tietojarjestelmia
kayttavilla tyontekijoilla on tyotehtavien mukaan maaritellyt
kayttooikeudet seka jarjestelmakohtaisesti henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat. Rekisteritietojen kasittelya ja katselua
seurataan ja valvotaan kayttolokitietojen avulla.

12.

Rekisterin henkilotietojen
kasittelya on ulkoistettu
toimeksiantosopimuksella

Ei (]
Kylla
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Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta:

Huittisten kaupungin toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat
kasittelevat henkildtietoja kaupungin lukuun sopimuksen edellyttamassa
laajuudessa.

13.
Rekisterissa olevien tietojen
luovutus

Tietojen sddanndnmukainen luovutus
LIEi

XKylla

Minne?

Henkilotietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella
sithen oikeutetuille viranomaisille noudattaen kunnan tietosuojaohjeita.

Asiakastietojarjestelman (ProConsona) tuottama asiakasmaksujen
laskutusaineisto siirretdan taloushallinnon laskutusjarjestelmaan
laskutuksen toimittamista varten.

Perhepaivahoitajien palkanlaskentaa varten siirretaan tietoja
henkildstéhallintaohjelmaan.

Lasten aloittamis- ja lopettamistiedot valitetdan sdhkoisessd muodossa
Kelalle.

Viranomaisille, joilla on lain nojalla oikeus rekisteritietoihin, niita
luovutetaan pyynnosta. Luovutuksen pyytdjan on osoitettava lain kohta,
jonka perusteella tietoja pyydetaan.

Lisaksi tietoja siirretdan opetushallituksen yllapitamaan Varda-
jarjestelmaan, joka on maaritelty varhaiskasvatuslaissa. Tietoja kaytetaan
valtakunnallisiin rekistereihin tutkimus-, suunnittelu- ja
tilastotarkoituksiin.

14.

Rekisterin tietojen siirto
kolmanteen maahan tai
kansainvaliselle jarjestolle EU:n
tai Euroopan talousalueen
(ETA) ulkopuolelle

XEi
CIKylla

Minne?

15.
Henkil6tietojen sailytysajat

Tietojen sdilyttamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunnitelmaa,
kansallisarkiston kulloinkin voimassa olevia sddannoksia ja maarayksia seka
voimassaolevaa lainsaddantoa.

16.
Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |0ytyvat
osoitteesta www.huittinen.fi/tietosuoja




