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| OSA

Hallinnon ja toiminnan jarjestaminen

1 luku Huittisten kaupungin johtaminen

1 8§ Hallintosaannodn soveltaminen

Huittisten kaupungin hallinnon ja toiminnan jarjestamisesséa seka paatoksenteko- ja kokousmenet-
telyssa noudatetaan tdman hallintosddnnén maarayksia, ellei laissa ole toisin sdadetty.

2 8§ Huittisten kaupungin johtamisjarjestelma

Huittisten kaupungin johtaminen perustuu kuntastrategiaan, taloussuunnitelmaan, talousarvioon
sek&a muihin valtuuston paatoksiin.

Valtuusto vastaa kaupungin toiminnasta ja taloudesta, kayttda kaupungin paatdsvaltaa ja siirtaa toi-
mivaltaansa hallintosdannon maarayksilla.

Kaupunginhallitus vastaa valtuuston paatésten valmistelusta, taytantddnpanosta ja laillisuuden val-
vonnasta.

Kaupunginhallitus johtaa kaupungin toimintaa, hallintoa ja taloutta. Kaupunginhallitus vastaa kau-
pungin toiminnan yhteensovittamisesta ja omistajaohjauksesta seka henkilostdpolitiikasta ja huoleh-
tii sisaisesta valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestamisesta.

Kaupunginjohtaja johtaa kaupunginhallituksen alaisena kaupungin hallintoa, taloudenhoitoa ja
muuta toimintaa. Kaupunginjohtaja vastaa asioiden valmistelusta kaupunginhallituksen kasitelta-
vaksi.

3 8§ Esittely kaupunginhallituksessa

Kaupunginhallituksen esittelijana toimii kaupunginjohtaja. Kaupunginjohtajan ollessa poissa tai es-
teellinen, esittelijana toimii hallintojohtaja. Valtuusto voi kuitenkin, milloin virka on avoinna tai pois-
saolo kestaa kahta (2) kuukautta pidemman ajan, ottaa virkaan valiaikaisen hoitajan.
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4 § Huittisten kaupunginhallituksen puheenjohtajan tehtavat
Huittisten kaupunginhallituksen puheenjohtaja

1. johtaa kuntastrategian seka kaupunginhallituksen tehtavien toteuttamisen edellyttamaa
poliittista yhteisty6ta kaymalla asioiden kasittelyn edellyttamia keskusteluja poliittisten
ryhmien kanssa seka pitamalla sopivin tavoin yhteyttd kaupungin asukkaisiin ja muihin
sidosryhmiin,

2. vastaa kaupunginjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii kaupunginhalli-
tuksen ja valtuuston kytkemisesta valmisteluprosessiin tarkoituksenmukaisella tavalla
seka

3. vastaa siita, etta kaupunginjohtajan kanssa kaydaan vuosittain tavoite- ja arviointikeskus-
telut.

5 § Huittisten kaupungin viestinta

Kaupunginhallitus johtaa Huittisten kaupungin viestintaa ja tiedottamista kaupungin toiminnasta.
Kaupunginhallitus hyvaksyy yleiset ohjeet viestinnan ja tiedottamisen periaatteista sek& nimeaa
viestinnasta vastaavat viranhaltijat.

Toimielimet luovat omalla toimialallaan edellytyksia lapinakyvalle toiminnalle asioiden valmistelussa
ja paatbksenteossa.

Kaupunginhallitus, valiokunnat, kaupunginjohtaja seka toimialojen johtavat viranhaltijat huolehtivat,
ettd kaupungin asukkaat ja palvelujen kayttajat saavat riittdvasti tietoja valmisteltavina olevista ylei-
sesti merkittdvistd asioista ja voivat osallistua ja vaikuttaa naiden asioiden valmisteluun. Viestin-
nassa kaytetdan selkeaa ja ymmarrettavaa kieltd ja otetaan huomioon kaupungin eri asukasryhmien
tarpeet.

2luku Toimielinorganisaatio

6 8 Valtuusto
Valtuustossa on 35 valtuutettua. Valtuuston puheenjohtajistoa koskevat maaraykset ovat 83 §:ssa.

7 8 Huittisten kaupunginhallitus ja henkildést6jaosto

Kaupunginhallituksessa on yhdeksan (9) jasenta ja jokaisella henkilokohtainen varajasen. Valtuusto
valitsee kaupunginhallituksen jasenten keskuudesta kaupunginhallituksen puheenjohtajan seka en-
simmaisen ja toisen varapuheenjohtajan.

Kaupunginhallituksen toimikausi on 2 vuotta, joka alkaa tai paattyy kaupunginvaltuuston toimikauden
vaihtuessa.

Huittisten kaupunginhallituksessa on henkildstdjaosto, jossa on 3 jasentd, joista hallitus nimeé&a ja-
oston puheenjohtajan ja 1 varapuheenjohtajan. Jokaisella jasenella on henkilokohtainen varajasen.
Henkilostdjaoston jasenisté yksi voi olla kaupunginhallituksen

varajasen. Henkilost6jaoston puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan on oltava kaupunginhallituksen
varsinainen jasen.

Henkildstojaoston toimikausi on sama kuin kaupunginhallituksen toimikausi.
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Henkilostojaoston esittelijana on hallintojohtaja. Hallintosihteerilla on lasnaolo- ja puheoikeus henki-
|6stdjaostossa.

8 § Tarkastuslautakunta

Tarkastuslautakunnassa on 9 jasentd, joista valtuusto valitsee lautakunnan puheenjohtajan ja vara-
puheenjohtajan. Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tulee olla valtuutettuja. Jokaisella jasenella
on henkilékohtainen varajasen.

9 §Valiokunnat
Sivistystoimialan luottamuselimin& toimivat sivistysvaliokunta ja nuoriso- ja liikuntavaliokunta.

Teknisen toimialan luottamuselimena toimii tekninen valiokunta.

Valiokuntien jasenien ja varajasenien on oltava valtuutettuja tai varavaltuutettuja. Valio-kuntien toi-
mikausi on sama kuin kaupunginvaltuuston toimikausi.

Kaupunginvaltuusto valitsee kuhunkin valiokuntaan 7 jasentéa pois lukien nuoriso- ja liikuntavalio-
kunta, jossa on 5 jasentd. Jokaiselle jasenelle valitaan henkilokohtainen varajasen. Valtuusto valit-
see kullekin valiokunnalle kyseisen valiokunnan jasenten keskuudesta puheenjohtajan ja varapu-
heenjohtajan.

Sivistysvaliokuntaan valitsee kukin sopimuskunta yhden lisajasenen ja hanelle henkilékohtaisen va-
rajasenen, joka osallistuu valiokunnan kokouksissa kansalaisopistoa ja/ tai musiikkiopistoa koske-
vien asioiden kasittelyyn.

Valiokuntien esittelijoina toimivat palvelukeskusjohtajat ja heidan estyneena tai esteellisena olles-
saan heidan sijaisikseen maaritellyt. Nuoriso- ja liikuntavaliokunnan esittelijana toimii nuoriso- ja lii-
kuntatoimen johtaja ja hdnen estyneena tai esteellisena ollessaan sivistysjohtaja. Sivistysjohtajalla
on palvelukeskuksen johtajana oikeus ottaa asia esiteltdvakseen nuoriso- ja likuntavaliokunnassa.
Varsinaisen esittelijan esityksen on oltava nékyvissa kokouksen esityslistalla.

Voimaan 1.1.2024

Sivistystoimialan luottamuselimin& toimivat sivistysvaliokunta ja hyvinvointivaliokunta.
Sivistysvaliokunnan alaisia vastuuyksikoitd ovat varhaiskasvatus, perusopetus ja lukio. Hyvinvointi-
valiokunnan alaisia vastuuyksikoita ovat kirjastopalvelut, vapaa-aikapalvelut, kansalaisopisto ja mu-
siikkiopisto.

Teknisen toimialan luottamuselimena toimii tekninen valiokunta.

Valiokuntien jasenien ja varajasenien on oltava valtuutettuja tai varavaltuutettuja. Valiokuntien toimi-
kausi on sama kuin kaupunginvaltuuston toimikausi.

Kaupunginvaltuusto valitsee sivistys- ja tekniseen valiokuntaan 7 jadsenta ja hyvinvointivaliokuntaan
viisi jasenta. Jokaiselle jAsenelle valitaan henkilokohtainen varajasen. Valtuusto valitsee kullekin va-
liokunnalle kyseisen valiokunnan jasenten keskuudesta puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Hyvinvointivaliokuntaan valitsee kukin sopimuskunta yhden lisdjasenen ja hanelle henkilokohtaisen
varajasenen, joka osallistuu valiokunnan kokouksissa kansalaisopistoa ja/ tai musiikkiopistoa kos-
kevien asioiden kasittelyyn.
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Valiokuntien esittelijoina toimivat palvelukeskusjohtajat ja heiddn estyneena tai esteellisena olles-
saan heidan sijaisikseen maaritellyt. Varsinaisen esittelijan esityksen on oltava nakyvissa kokouksen
esityslistalla.

10 § Vaalitoimielimet

Keskusvaalilautakunnasta, vaalilautakunnista ja vaalitoimikunnista saadetaan vaalilaissa.

11 8§ Vaikuttamistoimielimet

Kaupungissa on vanhusneuvosto ja vammaisneuvosto, joiden kokoonpanosta, asettamisesta ja toi-
mintaedellytyksista paattaéa kaupunginhallitus. Lisaksi kaupungissa toimii vaaleilla valittu nuorisoval-
tuusto, joiden toimintaedellytyksista paattaa kaupunginhallitus.

3luku Henkilbéstborganisaatio

12 8 Henkilostoorganisaatio
Hallintosaanndssa kuvataan Huittisten kaupungin organisaatio.

13 § Kaupunginjohtaja

Kaupunginjohtaja vastaa kaupunginhallituksen toimialan toiminnasta seka johtaa ja kehittda toimin-
taa kaupunginhallituksen alaisuudessa. Kaupunginjohtajan sijaisena kaupunginjohtajan ollessa es-
tynyt tai esteellinen toimii hallintojohtaja.

14 § Yhteistoimintamuodot

Kaupunginvirastossa on kaupunginjohtajan johtama johtoryhmaé, jonka muodostavat palvelukeskus-
ten johtajat. Tarvittaessa kaupunginjohtajalla on oikeus tdydentaa johtoryhméaa.

Kaupunginjohtaja voi muodostaa my6ds muita asiantuntijaryhmia.

Johtoryhma toimii strategisena valmistelijana, resurssien yhteen sovittajana ja tiedonkulun varmis-
tajana johdon seka toimialueiden valilla.

Johtoryhma toimii hairidtilanteessa ja poikkeusoloissa kunnan valmius- ja johtoryhméana. Kaupun-

ginjohtaja voi taydent&aé valmiusryhmén kokoonpanoa.

15 § Toimialojen organisaatio ja tehtavat

Kaupunginhallitus ja valiokunnat méaaraavat alaisensa toimialan organisaatiosta ja tehtavista silta
osin kuin hallintos&d&nn@ssa ei ole asiasta maaratty.

Kaupunginhallitus paéttaa toimialojen valisesta tehtavajaosta silta osin kuin hallintosaéanndssa ei ole
asiasta maarétty.

16 8 Palvelukeskusjohtajat
Kaupungin organisaatio jakautuu kaupunginjohtajan alaisuudessa seuraavasti:

4
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Hallintopalvelukeskus — hallintojohtaja
Sivistyspalvelukeskus — sivistysjohtaja
Tekninen palvelukeskus — tekninen johtaja

Palvelukeskusjohtaja vastaa toimialansa toiminnasta seka johtaa ja kehittda toimintaa kaupungin-
hallituksen, kaupunginjohtajan ja valiokunnan alaisuudessa.

Kaupunginjohtaja maaraa palvelukeskuksen johtajan sijaisen. Jos sijaisuus kestaa yli 6 kuukautta,
sijaisen maaraa hallitus.

17 § Vastuualuepéaallikot

Vastuualueen paallikon nimittéé hallintopalvelukeskuksen osalta kaupunginhallitus ja muiden osalta
ao. valiokunta.

Kaupunginhallituksen alaisuudessa toimii kaksi vastuualuetta ja hallintopalvelukeskus:
1. elinvoiman kehittdmisen vastuualue, joka jakautuu kahteen vastuuyksikkdon
e yritys- ja vetovoimapalvelut
o tybllisyyspalvelut
2. talouspalveluiden vastuualue

Hallintopalvelukeskus kasittaa viisi vastuualuetta:

Keskushallinto
Henkilostopalvelut
Maaseutupalvelut
Tietohallintopalvelut
Ruokapalvelukeskus

arLdOE

Tekninen palvelukeskus késittaa nelja vastuualuetta:

Suunnittelu- ja maankayttdpalvelut
Tilapalvelut

Kuntatekniset palvelut
Vesihuoltopalvelut

PwbhE

Sivistyspalvelukeskus kasittaa seitseman vastuualuetta:

Varhaiskasvatus
Perusopetus

Lukiokoulutus
Kansalaisopisto
Musiikkiopisto

Kirjasto- ja kulttuuripalvelut
Nuoriso- ja liikuntapalvelut

NoosrwdhE

1.1.2024 alkaen

. Varhaiskasvatus
. Perusopetus

. Lukiokoulutus

. Kansalaisopisto
. Musiikkiopisto

. Kirjastopalvelut

OO, WNPE
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7. Vapaa-aikapalvelut

Vastuualuepaallikkd vastaa vastuualueen toiminnasta seké johtaa ja kehittda toimintaa kaupungin-
hallituksen, valiokunnan ja palvelukeskusjohtajan alaisuudessa. Palvelukeskusjohtaja vastaa
omaan palvelukeskukseensa kuuluvan vastuualueen vastuualuepaallikbn tehtavista, ellei vastuu-
aluepaallikkéa ole erikseen nimetty.

Kaupunginhallitus tai valiokunta maaraa vastuualuepaallikdn sijaisen, joka hoitaa vastuualuepaalli-

kon tehtavia hanen ollessa poissa tai esteellinen.

18 8§ Yksikodiden esimiehet

Yksikdn esimies vastaa yksikon toiminnasta seké johtaa ja kehittaa toimintaa vastuu-aluepaallikon
alaisuudessa.

4 luku Konserniohjaus ja sopimustenhallinta

19 8§ Konsernijohto

Huittisten kaupungin konsernijohtoon kuuluvat kaupunginhallitus sekd kaupunginjohtaja, hallintojoh-
taja ja tekninen johtaja.

20 8§ Konsernijohdon tehtavat ja toimivallan jako
Huittisten kaupunginhallitus

1. vastaa omistajapolitikan, omistajaohjauksen periaatteiden ja konserniohjeen kehittdmisesta
ja valmistelusta valtuustolle,

2. vastaa omistajaochjauksen toteuttamisesta ja organisoi konsernijohtamisen ja konsernival-
vonnan,

3. maaraa konsernijohtoon kuuluvien viranhaltijoiden tytaryhteis6- ja osakkuusyhteisékohtaisen
tydnjaon,

4. nimed&a kaupungin ehdokkaat tytaryhteisdjen hallituksiin,

5. nime&da yhtiokokousedustajat ja antaa heille omistajaohjauksen edellyttamat toimintaohjeet,

6. antaa valtuustolle puolivuosittain raportin yhtididen tavoitteiden toteutumisesta ja taloudelli-
sen aseman kehittymisesta seka arvion tulevasta kehityksesta ja riskeista,

7. arvioi vuosittain omistajaohjauksen tuloksellisuutta kuntakonsernin kokonaisedun toteutumi-
sen, riskienhallinnan ja menettelytapojen kannalta.

Kaupunginjohtajan tehtdvana on toimia konsernin johtajana ja aktiivisella omistajaohjauksella myo-
tévaikuttaa ohjattavakseen maarattyjen yhtididen hallintoon ja toimintaan.

Hallintojohtajan ja teknisen johtajan tehtavana on aktiivisella omistajaohjauksella my6tavaikuttaa oh-

jattavakseen maarattyjen yhtididen hallintoon ja toimintaan.

21 8 Sopimusten hallinta

Kaupunginhallitus vastaa sopimusten hallinnan ja sopimusvalvonnan jarjestamisestéd, antaa tarkem-
mat ohjeet sopimushallinnasta seka maaraéa sopimusten vastuuhenkilot toimialallaan.

Lautakunta ja valiokunta maaraavat sopimusten vastuuhenkildt toimialallaan.
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51luku Toimielinten tehtavéat ja toimivallanjako

22 § Kaupunginhallituksen tehtavat ja toimivalta

Kaupunginhallitus johtaa kaupungin toimintaa ja vastaa kuntalaissa sdadetyista tehtavista seka rat-
kaisee asiat, jotka koskevat

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

toiminnassa noudatettavia perusteita ja yleisié ohjeita;

kiintedn omaisuuden ostamista enintddn 100.000 euroon (poikkeustilan aikana 300.000 eu-
roon) saakka tai tallaisen omaisuuden hankkimista kaupungille maanvaihdolla:

muun kiintedn omaisuuden kuin rakennustontin, jonka myyntihinnan ja — ehdot valtuusto on
paattanyt, luovutusta, mikali luovutushinta ei ylita 100.000 euroa (poikkeustilan aikana
300.000 euroa);

valtuuston paattamista luovutusehdoista pl. luovutushinta poikkeamista painavasta syysta;

maankaytto- ja rakennuslain mukaisen rakentamiskehotuksen antamista, lunastusoikeutta
sekéa lunastusluvan hakemista;

vapauttamista kunnallisveron, kiinteistoveron seka kansaneléke- ja sairausvakuutusmaksun
suorittamisesta siten kuin siitd on saadetty ja toimivallan ollessa kaupungilla;

sovinnon tai akordin tekemistg;
kaupungin riskien vakuuttamisessa sovellettavia periaatteita;

selityksen antamista valtuuston paatosta koskevan valituksen johdosta, jos kaupunginhalli-
tus katsoo voivansa yhtya valtuuston paatoksen lopputulokseen;

toimikunnan oikeutta sille annetun tehtavan hoitamista varten

a. tehda urakka-, hankinta- ja muita sopimuksia

b. palkata tarvittava henkilokunta ja maaraté sen tehtavista

c. paattaa talousarviossa toimikunnalle myénnetysté tai kaupunginhallituksen kayttévarois-
taan sille myontamista maararahoista;

kaupungin toiminnassa aiheutetun vahingon perimista vahingon aiheuttajalta;

Kaupunginhallituksella ei ole mahdollisuutta myontéé helpotusta tai vapautusta viranhalti-
janftyontekijan korvausvelvollisuuteen, mikali asianomainen on kuntalain 75 8:ssa tarkoitettu
tilivelvollinen tai jos vahinko on aiheutettu tahallaan tai torkeasta tuottamuksesta;

helpotuksen tai vapautuksen myontamista kaupungille tulevaan maksuun;

ehdokkaiden nimeamista yhteisdjen hallintoelimiin ja niiden tilintarkastajiksi silloin, kun kau-
pungilla on asianomaisten sdantdjen tai sopimusten mukaan siihen oikeus;

kaupunginhallituksen edustajan ja mahdollisen varaedustajan nimedmista kuhunkin valio-
kuntaan lukuun ottamatta tarkastuslautakuntaa ja keskusvaalilautakuntaa ja vaalilautakuntia.
Kaupunginhallituksen edustajan ja varaedustajan on oltava kaupunginhallituksen varsinaisia
jasenia tai varajasenia. Valiokuntaan nimetty edustaa kaupunginhallitusta myds valiokunnan-
jaostoissa,;
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15

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

23 §

. kaupungin saatavien vakuudeksi vahvistettujen kiinnitysten etuoikeuden muuttamista;
maankaytto- ja rakennuslain tarkoittamaa asemakaavan ajanmukaisuutta;

maankaytto- ja rakennuslain tarkoittamaa valitusoikeutta kaavan ja rakennusjarjestyksen hy-
vaksymista koskevasta paattksestd, valitusoikeutta rakennus- ja toimenpidelupapaatok-
sestd, maisematyolupa- ja purkamispaatoksesta seka poikkeamispdatoksesta ja suunnitte-
lutarveratkaisusta;

maankaytto- ja rakennuslain tarkoittamaa asemakaavan tai asemakaavan muutoksen laati-
mista ja hyvaksymista seka niihin liittyvien maankayttosopimusten hyvaksymista,;

kaavoitusohjelman ulkopuolisten kaavojen laatimista seka maaraa laatimis- ja kasittelykor-
vauksen;

kehittamiskorvauksen perimista sekéd muita kaavoitukseen liittyvia sopimuksia ja naihin sisal-
tyvid aluevarauksia ja — luovutuksia;

rakennuskiellosta, toimenpiderajoituksesta ja rakennuskiellon jatkamisesta.
valtuuston valitsemien viranhaltijoiden tehtavakohtaisesta palkasta;

kaupunginjohtajalle tehtavaa johtajasopimusta tilanteessa, jossa siihen ei sisally erokorvauk-
sesta sopimista;

kaupunginjohtajan ulkomaanmatkoista.

Kaupunginhallituksen ja valiokuntien tehtavat ja toimivalta omalla toi-

mialallaan

KAUPUNGINHALLITUKSEN JA VALIOKUNNAN RATKAISUVALTA

Kaupunginhallituksen ja valiokunnan tehtavana on sen lisaksi, mita sen toimialalta on muualla s&a-
detty tai maaréatty:

1.

paattda toimialaansa koskien toiminnassa noudatettavista perusteista, yleisista ohjeista ja
toimintasaannoista;

hyvaksya toiminnassa tehtavat sopimukset seka tarvittaessa maarata perusteet niille sopi-
muksille, joista paattdminen on siirretty viranhaltijoille;

paattaa toiminnassa perittavistd maksuista, taksoista, vuokrista ja laskutusperusteista, jollei
toisin ole sdadetty tai maaratty;

asettaa toiminnassa tarvittavat toimielimet ja toimikunnat;

paattda toiminnassa ulkopuoliselle aiheutetun vahingon korvaamisesta vahingon ylittdessa
vastuuvakuutuksen omavastuuosan enintaan 5.000 euroon saakka;

paattda toimialansa yksikoiden aukioloajoista

paattaé talousarviossa toimialan avustuksiin varattujen maéararahojen jakoperusteista, jaka-
misesta seka niiden kaytdsta annettujen selvitysten hyvéksymisesta

8
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8.

jakaa tarvittaessa vastuualueet tehtavaalueisiin ja nimeta niiden esimiehet.

KAUPUNGINHALLITUKSEN HENKILOSTOJAOSTO ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1.

2.

4.

paikallisneuvotteluissa tehtavia kaupungin kannanottoja

henkilokohtaisen lisén, tulospalkkion ja kannustuslisan perusteita, kayttddnottoa seka niiden
myontamista pois lukien johtoryhman jasenet, joiden osalta asiasta paattda kaupunginjohtaja

sivutoimiluvan myontamista seka sivutoimen vastaanottamisen kieltamista palvelukeskus-
johtajan lausunnon pohjalta;

yleisia henkilostoé koskevia periaatteita ja suunnitelmia

SIVISTYSVALIOKUNTA ratkaisee edella mainittujen lisaksi asiat, jotka koskevat:

1.

kaupungin lausuntoja linja-autoliikenteen reitti- ja aikataulumuutoksista seka seutulippujen ja
kaupunkimaisen paikallis- ja palveluliikenteen (Huitsikka) asiakashintojen vahvistamista;

kunnallisten kasvatus- ja opetussuunnitelmien hyvaksymista
peruskoulujen ja lukion opetussuunnitelmaan perustuvien lukuvuosittaisten suunnitelmien,
kansalaisopiston opetusohjelman perusteiden, musiikkiopiston tydsuunnitelman seké lasten

aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelmien hyvaksymista;

koulujen kokonaistuntimaéarastéa (tuntikehys) seka rehtorien opetustuntien maarasta paatta-
mista;

oppilaitosten tyo- ja vapaapaivista paattamista,
koulumatkaedun myéntamista ja koulutapaturman korvaamista;

oppilaan/opiskelijan erottamista tai opinto-oikeuden peruuttamista lainsaadanté huomioon
ottaen ja opiskelijan pidattamista opiskelusta rikostutkinnan ajaksi;

muita kuin tassa hallintosaanndssa mainittuja kasvatus- ja opetustointa koskevassa lainsaa-
danndssa koulutuksen ja varhaiskasvatuspalveluiden jarjestdjalle paatettavaksi maarattyja
tehtavia.

TEKNINEN VALIOKUNTA ratkaisee edella mainittujen lisdksi asiat, jotka koskevat:

1.

4.

hankesuunnitelman hyvaksymistad investointipaatoksella hankkeisiin, joiden enimmaisarvo
on 300 000 euroa. Teknisen valiokunnan esityksesta kaupunginhallitus tekee investointipaa-
tokset hankkeissa, joiden enimmaisarvo on 1 500 000 euroa ja kaupunginvaltuusto yli 1 500
000 euron hankkeissa;

rakennusten ja muiden rakenteiden luonnospiirustusten hyvéaksymista rakentamispaéatok-
sella 1 500 000 euron suuruisiin hankkeisiin saakka. Teknisen valiokunnan esityksesta kau-
punginhallitus tekee rakentamispaattksen yli 1 500 000 euron hankkeissa;

rakennusten paapiirustusten hyvaksymistd sekéa toimialalla tehtdvien muiden vastaavien
suunnitelmien hyvaksymista;

vesihuoltolaitoksen taseyksikdn maksuja ja littymisperusteita;

9
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10.

11.

12

13.

14.

15.

erityisperusteisen jateveden kayttdmaksun maaraamista;

vesihuoltolain tarkoittamien teollisuuslaitosten ja muiden poikkeuksellisten liittyjien kanssa
tehtavien erityissopimusten hyvaksymista;

kaupungin omistuksessa olevien palvelu- ja toimitilojen vuokrasopimuksia, kaupungin palve-
lutuotannossa tarvittavien tilojen vuokrauspaatoksia seka paattaa hallinnassaan olevien alu-
eiden ja kiinteistdjen vuokraus- ja kayttéonluovutusehdoista;

pelastuslain 30 ja 64 8:ssd mainittuja tehtavia, joita ovat mm. velvollisuus jarjestaa sammu-
tusvesihuolto ja kunnan poikkeusolojen johtokeskuksien rakentaminen seka yllapito;

asemakaavan mukaisen katualueen haltuun ottamista maankaytt6- ja rakennuslain perus-
teella (MRL § 95);

asemakaavan ja tonttijaon toteuttamista varten tarvittavien alueiden, rakennusten ja laittei-
den ostamista, myymista, vaihtamista ja lunastamista, milloin kohteen arvo ei ylitd 30 000
euroa;

merkittévien asemakaava-alueen ulkopuolella tien- ja paikannimista paattamista sekd maan-
kayttd- ja rakennuslaissa tarkoitetun kadun ja muun yleisen alueen nimen muuttamista sekéa
kunnanosan ja korttelien numeroiden muuttamista erillisella paatoksella kuntalain mukaan

. hulevesien hallinnan jarjestamista asemakaava-alueella, alueellisten hulevesisuunnitelmien

hyvaksymista ja kunnan hulevesijarjestelméan toteuttamista (MRL 103 i §, 1031 §, 103 m 8).
kadunpitopaatosta (MRL 86 §, MRL 86 a 8).
erillisen tonttijaon hyvaksymista, jos ehdotuksesta on jatetty muistutuksia.

teknisen palvelukeskuksen tybohjelman hyvaksymista.

Kaupunginhallitus ja lautakunta voivat delegoida paatantavaltaansa toimialansa viranhalti-

joille.

24 8 Viranhaltijan tehtavat ja toimivalta
Kaupunginhallitus paattaa viranhaltijoiden paatdsvallasta hallintosdannon liitteen osalta.

25 8§ Toimivallan edelleen siirtdminen

Toimielin voi siirtaa sille tdssa luvussa maarattya toimivaltaa edelleen alaiselleen viranomaiselle. Se,
jolle toimivaltaa on edelleen siirretty, ei voi endé siirtda toimivaltaa edelleen.

26 8§ Toimivalta paattaa asiakirjan antamisesta

Valtuuston ja hallituksen asiakirjoja koskevat tietopyynnét ratkaisee hallintojohtaja.

Toimielin voi paattamassaan laajuudessa siirtaa asiakirjan antamista koskevaa viranomaisen ratkai-
suvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle.

10
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27 8 Asian ottaminen kaupunginhallituksen ja valiokunnan kasiteltavaksi

Asian ottamisesta kaupunginhallituksen kasiteltavaksi voi paattaa kaupunginhallitus, kaupunginhal-
lituksen puheenjohtaja ja kaupunginjohtaja.

Asian ottamisesta valiokunnan késiteltavaksi voi paéattaa valiokunnan ja sen puheenjohtajan lisaksi
valiokunnan esittelija.

28 8 Ottokelpoisen paatoksen ilmoittaminen

Kaupunginhallituksen alaisen viranhaltijan, palvelukeskusjohtajan ja kaupunginhallituksen henkils-
tojaoston on ilmoitettava kaupunginhallitukselle tekemistaan ottokelpoisista paatoksista lukuun otta-
matta sellaisia asioita tai asiaryhmia, joista kaupunginhallitus on paattanyt, ettei se kayta otto-oikeut-
taan.

Valiokunnan alaisen viranomaisen seka valiokunnan jaoston on ilmoitettava valiokunnalle tekemis-
téan ottokelpoisista paatoksista lukuun ottamatta sellaisia asioita tai asiaryhmia, joista valiokunta on
ilmoittanut, ettei se kayta otto-oikeuttaan.

lImoitus on tehtava neljan paivan kuluessa poytakirjan tarkastamisesta. Jos poytakirjaa ei tarkasteta,
maaraaika lasketaan poytakirjan allekirjoittamisesta.

limoitus tehdaan sahkoisesti kaupunginhallituksen ja valiokunnan puheenjohtajalle ja esittelijalle.
Paatokset niissé asioissa, joista ei tarvitse ilmoittaa, voidaan otto-oikeuden estamétta panna taytan-

toon, jollei yksittdistapauksessa ole ilmoitettu asian ottamisesta kaupunginhallituksen tai valiokun-
nan kasiteltavaksi.

5a luku Normaalista toimivallasta poikkeaminen

28 a 8§ Normaalista toimivallasta poikkeaminen ja raportointi

Hallintosdanndn muiden lukujen toimivaltamaarayksista voidaan poiketa valttaméattdman syyn
vuoksi. Téllaisia syité voivat olla esimerkiksi henkeen ja terveyteen kohdistuvat uhat seka elintarkei-
den palveluiden keskeytymiseen, talouteen, Kiinteistdihin, muuhun omaisuuteen tai ympéristoon
kohdistuvat uhat, jotka aiheuttavat valittdman vaaran tai muun vakavan toiminnallisen tai taloudelli-
sen riskin.

Kaupunginjohtaja voi kayttdd normaalista toimivallasta poikkeavaa paatdsvaltaa kunnan palvelujen
turvaamiseksi ja tilanteen normalisoimiseksi valttaméattoman syyn vuoksi.

Palvelukeskusjohtaja voi kayttaa normaalista toimivallasta poikkeavaa paatdsvaltaa kunnan palve-
lujen turvaamiseksi ja tilanteen normalisoimiseksi omalla toimialallaan valttAmattéman syyn vuoksi,
ellei kaupunginjohtaja paata asiasta.

Kaupunginhallitukselle tulee raportoida 28 a §:4an perustuvalla toimivallalla tehdyista paatoksista.
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28 b 8 Normaalista toimivallasta poikkeavan paatésvallan kayttoon ottaminen
maaréaajaksi kaupunginhallituksen paatoksella

Kaupunginhallitus voi vahvistaa kaupunginjohtajan ja palvelukeskusjohtajan normaalista toimival-
lasta poikkeavan paattsvallan maaraajaksi 28 a §:ss& mainitun valttaméattoman syyn vuoksi. Kau-
punginhallitus voi vahvistamisen sijaan, sekd ennen maaraajan paattymista todeta, ettei normaalista
toimivallasta poikkeavan paattsvallan kaytdlle ole enaa perusteita.

6 luku Toimivalta henkilostdasioissa

29 8 Kaupunginhallituksen yleistoimivalta henkiléstoasioissa

Mikali toimivallasta henkilostbasioissa ei ole saadetty laissa eika maéaratty hallintosdanndssa, toimi-
valta on kaupunginhallituksella.

30 8 Viran perustaminen ja lakkauttaminen seka virkanimikkeen muuttaminen
Valtuusto paattaa palvelukeskusjohtajien virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta seka virka-
nimikkeen muuttamisesta.

Kaupunginhallitus paattaa muiden virkojen perustamisesta ja lakkauttamisesta seka virkanimikkeen
muuttamisesta.

31 8§ Virkasuhteen muuttaminen tydsuhteeksi
Kaupunginhallitus paattaa virkasuhteen muuttamisesta tydsuhteeksi.

32 § Kelpoisuusvaatimukset
Kaupunginjohtajan viran kelpoisuusvaatimuksista paattaa valtuusto.

Virkasuhteeseen ottava viranomainen paattaa viran kelpoisuusvaatimuksista, jos niista ei ole paa-
tetty virkaa perustettaessa tai niité on tarpeen muuttaa.

Jos henkil6 otetaan virkasuhteeseen ilman, etta tehtavaa varten on perustettu virkaa, kelpoisuus-
vaatimuksista paattda virkasuhteeseen ottava viranomainen.

33 § Haettavaksi julistaminen

Viran tai virkasuhteen julistaa haettavaksi virkasuhteeseen ottamisesta paattava viranomainen. Kun
virkasuhteeseen ottamisesta paattava viranomainen on valtuusto, viran tai virkasuhteen julistaa kui-
tenkin haettavaksi kaupunginhallitus.

34 § Palvelussuhteeseen ottaminen

Kaupunginvaltuusto valitsee kaupunginjohtajan sekéa palvelukeskuksen johtajat.

Kaupunginhallitus valitsee hallintopalvelukeskuksen vastuualuep&aéllikdt. Muun hallintopalvelukes-
kuksen vakinaisen henkiloston valitsee hallintojohtaja. Kaupunginhallitus voi edelleen delegoida
henkiléstévalinnat.
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Hallinnonalan johdossa oleva valiokunta valitsee hallinnonalansa vastuualuepaalliktt.
Muun hallinnonalansa vakinaisen henkiloston valitsee palvelukeskusjohtaja.

Sijaisen ottaa se, joka myontaa virkavapauden tai tyéloman. Muun madaraaikaisen henkiléstdn otta-
misesta paattdd palvelukeskuksen johtaja ja hallintopalvelukeskuksen osalta my6s kaupunginjoh-
taja, elinvoimajohtaja ja talousjohtaja.

Valiokunta tai palvelukeskusjohtaja voi edelleen delegoida henkilostévalinnat.

Koeaika maaritellaén tydsopimuslain 1 luvun 4 8:n tai viranhaltijalain 1 luvun 8 §:n mukaisesti.

35 § Ehdollisen valintapaatoksen vahvistaminen

Ehdollisen valintapaatoksen vahvistaa palvelukeskusjohtaja. Valtuuston ehdollisen valintapaatok-
sen vahvistaa kuitenkin kaupunginhallitus.

Ehdollisen valintapaatoksen raukeamisen toteaa paatoksellaan palvelussuhteeseen ottamisesta
paattanyt viranomainen.

36 §Virkaan ottaminen virkaan valitun irtisanouduttua ennen virantoimituksen
alkamista

Jos haettavana olleeseen virkaan tai virkasuhteeseen valittu irtisanoutuu ennen virantoimituksen
alkamista, eiké varalle ole valittu ketaan, voidaan viranhaltija valita niiden virkaa tai virkasuhdetta
hakeneiden joukosta, jotka ilmoittavat hakemuksensa olevan edelleen voimassa.

37 § Harkinnanvaraiset virka- ja ty6vapaat

Toimivalta harkinnanvaraisten virka- ja tyOvapaiden myontdmisessd maaritellaéan viranhaltijoiden
yleista ratkaisuvaltaa koskevassa hallintosaannon liitteessa.

38 § Sivutoimet

Sivutoimilupahakemuksesta, sivutoimiluvan peruuttamisesta seké sivutoimen vastaanottamisen ja
pitdmisen kieltdmisesta paattaa henkilostdjaosto.

39 8§ Viranhaltijan tyo- ja toimintakyvyn selvittdminen

Kaupunginhallituksen puheenjohtaja paattaa kunnallisen viranhaltijalain 19 §:n nojalla terveydentilaa
koskevien tietojen pyytadmisesté kaupunginjohtajalta seka kaupunginjohtajan maaraamisesta tervey-
dentilaa koskeviin tarkastuksiin ja tutkimuksiin.

Lahiesimiehet paattavat kunnallisen viranhaltijalain 19 8:n nojalla terveydentilaa koskevien tietojen

pyytamisesta alaiseltaan viranhaltijalta seka viranhaltijan maaraamisesta terveydentilaa koskeviin
tarkastuksiin ja tutkimuksiin.
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40 8§ Virantoimituksesta pidattaminen

Kunnallisen viranhaltijalain 48 §:n mukaan valtuusto paattaa kaupunginjohtajan virantoimituksesta
pidattamisesta. Valtuuston puheenjohtaja voi ennen valtuuston kokousta paattaa kaupunginjohtajan
valiaikaisesta virantoimituksesta pidattamisesta.

Kaupunginhallitus ja valiokunta paattavat alaisensa viranhaltijan virantoimituksesta pidattamisesta.

Kaupunginjohtaja voi ennen kaupunginhallituksen kokousta paattaa Huittisten kaupunginhallituksen
alaisen viranhaltijan valiaikaisesta virantoimituksesta pidattamisesta.

Palvelukeskusjohtaja voi ennen valiokunnan kokousta paattaé valiokunnan alaisen viranhaltijan va-
liaikaisesta virantoimituksesta pidattamisesta.

41 § Lomauttaminen
Kaupunginhallitus paattaa henkildstén lomauttamisen periaatteista.

Viranhaltijan ja tyontekijan lomauttamisesta toistaiseksi tai maaréajaksi paattaa omalla toimialallaan
palvelukeskusjohtaja ja kaupunginhallituksen toimialalla kaupunginjohtaja.

Johtoryhman lomauttamisesta paattaa kaupunginhallitus.

42 § Palvelussuhteen paattyminen

Palvelussuhteen irtisanomisesta, purkamisesta ja purkautuneena pitamisesta paattaa palvelussuh-
teeseen ottava viranomainen.

Palvelussuhteen purkamisesta koeajalla paattaa palvelukeskusjohtaja.
Viranhaltijan ilmoitus virkasuhteen irtisanomisesta ja tyontekijan ilmoitus tydsuhteen irtisanomisesta

saatetaan palvelussuhteeseen ottamisesta paattaneen viranomaisen tietoon.

43 § Menetettyjen ansioiden korvaaminen

Viranhaltijalle kunnallisen viranhaltijalain 45 §:n nojalla maksettavasta korvauksesta paattaa henki-
|6stojaosto.

7 luku Asiakirjahallinnon jarjestaminen

44 § Huittisten kaupunginhallituksen asiakirjahallinnon ja tiedonhallinnan teh-
tavat

Kaupunginhallitus vastaa siitd, ettd asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannét, vastuut ja valvonta on
maaritelty kaupungin eri tehtavissa seka

1. vastaa hyvan tiedonhallintatavan ja hyvan henkilGtietojen kasittelyn toteuttamisesta,
2. maaraa kaupungin asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan,
3. antaa tarkemmat méaaraykset asiakirjahallinnon hoitamisesta ja asiakirjahallinnon johtavan

viranhaltijan, toimialojen sek& toimialojen asiakirjahallinnosta vastaavien henkildiden tehta-
Vista,
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paattaa tiedonohjaussuunnitelman (TOS, eAMS, AMS) yleisista periaatteista (siséltd, laadin-
nan vastuut, vahvistaminen kaytt66n, valvonta ja seuranta) seka

nimeééd kaupungin arkistonmuodostajat ja rekisterinpitgjat, mikali hallintosaannossa ei ole
maaratty rekisterinpitdjaa.

Kaupunginhallitus johtaa tiedonhallintayksikk6a seka

1.

huolehtii, ettd vastuut on maaritelty tiedonhallintalaissa ja muussa laissa saadettyjen tiedon-
hallinnan toteuttamiseen liittyvissa tehtévissa

huolehtii ajantasaisista ohjeista asiakirjojen kasittelysta, tietojen antamisesta ja tieto-turvalli-
suudesta

huolehtii, ettd henkilostdlla ja tiedonhallintayksikén lukuun toimiville on riittava koulutus

huolehtii, ettd tiedonhallintayksikdlla on asianmukaiset tydvalineet tiedonhallintaa koskevien
velvollisuuksien toteuttamiseen

huolehtii riittdvasta valvonnasta tiedonhallintaan liittyvien saannésten, maaraysten ja ohjei-
den noudattamisesta.

45 § Asiakirjahallintoa johtavan viranhaltijan tehtavat

Asiakirjahallintoa johtava viranhaltija johtaa kaupunginhallituksen alaisena asiakirjahallintoa ja vas-
taa kaupungin pysyvasti sailytettavista asiakirjatiedoista seka

1.

vastaa kaupunginhallituksen asiakirjahallinnon viranomaistehtavien valmistelusta ja taytan-
todnpanosta,

ohjaa ja kehittaa asiakirjahallintoa osana kaupungin tiedonhallintaa,
hyvaksyy kaupungin tiedonohjaussuunnitelman,
vastaa keskusarkistosta ja pysyvasti sdilytettavista asiakirjatiedoista,

laatii kaupungin asiakirjahallinnon ohjeen ja valvoo, etta tehtavat hoidetaan annettujen ohjei-
den mukaisesti seka

huolehtii asiakirjahallintoon liittyvasta koulutuksesta ja neuvonnasta.

46 § Lautakunnan ja valiokunnan asiakirjahallinnon tehtavat

Lautakunta ja valiokunta huolehtivat oman toimialansa asiakirjatietojen hoitamisesta annettujen
maaraysten ja ohjeiden mukaisesti seka nimeéa asiakirjahallinnon vastuuhenkilén omalla toimialal-

laan.
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11 OSA
Talous ja valvonta

8luku Taloudenhoito

47 8§ Talousarvio ja taloussuunnitelma
Toimielimet laativat talousarvioehdotuksensa.

Valtuusto hyvaksyy talousarviossa sitovat toimielinkohtaiset toiminnan ja talouden tavoitteet seka
niiden edellyttaméat maararahat ja tuloarviot seké kuntakonsernin toiminnan ja talouden tavoitteet.

48 § Talousarvion taytantéénpano
Kaupunginhallitus ja valiokunnat hyvaksyvat vastuualueensa talousarvioon perustuvat kayttdsuun-
nitelmat.

Kayttosuunnitelmassa toimielimet paattavéat omalta osaltaan valtuuston paattamien tehtavien toteut-
tamisesta ja jakavat tavoitteet, maararahat ja tuloarviot edelleen pienemmiksi kokonaisuuksiksi, osa-
tavoitteiksi, osamaararahoiksi ja osatuloarvioiksi.

Edella mainitut toimielimet voivat siirtda kayttdsuunnitelmien hyvaksymiseen liittyvaa ratkaisuval-
taansa edelleen alaisilleen viranhaltijoille.

49 § Toiminnan ja talouden seuranta
Toimielimet seuraavat talousarvion toteutumista talousarvion taytantéonpano-ohjeiden mukaisesti.

Toiminnan ja talouden toteutumisesta raportoidaan valtuustolle kaksi kertaa vuodessa tilinpaatoksen
ja osavuosikatsauksen muodossa.

50 § Talousarvion sitovuus

Talousarviosta paattdessaan valtuusto maarittelee, mitka ovat valtuuston sitovina hyvaksymat toi-
minnan tavoitteet. Valtuusto antaa talousarvion noudattamista koskevat maaraykset, miten talous-
arvio ja sen perustelut sitovat kaupungin viranomaisia.

Kaupunginhallitus voi paattaa sellaisen maksun suorittamisesta, joka on kuntaa sitova ja kiireellisesti
maksettava, vaikka tarkoitukseen ei ole maararahaa kaytettavissa.

Kaupunginhallituksen on viipymatta tehtava valtuustolle esitys maararahan myontamisesta tai korot-
tamisesta.

51 8§ Talousarvion muutokset

Talousarvioon tehtavat muutokset on esitettava valtuustolle siten, etta valtuusto ehtii kasitella muu-
tosehdotukset talousarviovuoden aikana. Talousarviovuoden jalkeen talousarvion muutoksia voi-
daan kasitella vain poikkeustapauksissa. Tilinpaatoksen allekirjoittamisen jalkeen valtuustolle ei voi
endd tehda talousarvion muutosehdotusta.
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Maararahan muutosesityksessa on selvitettavd myds muutoksen vaikutus toiminnan tavoitteisiin ja
tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnan tavoitteiden tai tuloarvion muutosesityksessé on selvitettava
muutoksen vaikutukset maararahoihin.

52 § Omaisuuden luovuttaminen ja vuokraaminen

Kaupungin omaisuuden luovuttamisesta ja vuokraamisesta paattaa kaupunginhallitus valtuuston hy-
vaksymien perusteiden mukaisesti. Kaupunginhallitus voi siirtda toimivaltaansa muille toimielimille
ja viranhaltijoille.

Kaupunginjohtaja / palvelukeskusjohtaja paattaa irtaimen omaisuuden myynnista, mikali kauppa-
hinta ei ylitd 10 000 euroa, seké kaikesta kaytdsta poistetun irtaimen omaisuuden myymisesta. Asi-
anomainen toimielin p&éttaa irtaimen omaisuuden myynnista, mikali kauppahinta ylittda 10 000 eu-
roa.

Kayttbomaisuusarvopapereiden ja muiden pitkdaikaisten sijoitusten myynnista paattada kaupungin-
hallitus.

53 § Poistosuunnitelman hyvéaksyminen

Valtuusto hyvaksyy pysyvien vastaavien hyddykkeiden poistosuunnitelman yleiset periaatteet ja ta-
lousjohtaja hyddykekohtaiset poistoajat ja —prosentit valtuuston maarittamissa rajoissa.

54 § Rahatoimen hoitaminen

Huittisten kaupungin rahatoimen tehtavia ovat maksuvalmiuden yllapitdminen, maksuliikenteen
hoito, lainarahoitus ja rahavarojen sijoittaminen.

Valtuusto paattaa kaupungin kokonaisvarallisuuden hoidon ja sijoitustoiminnan perusteista. Val-
tuusto paattaa lainan ottamisen ja lainan antamisen periaatteista. Talousarvion hyvaksymisen yh-
teydessa valtuusto paattaa antolainojen ja vieraan paaoman muutoksista.

Sijoitustoimintaan, kassalainojen myontdmiseen ja muuhun rahoitukseen liittyvista periaatteista
paattda kaupunginvaltuusto.

Kaupunginhallitus paattaa lainan ottamisesta ja lainan antamisesta noudattaen valtuuston hyvaksy-
miad periaatteita. Kaupunginhallitus voi siirtaa lainan ottamiseen ja antamiseen liittyvaa toimival-
taansa alaiselleen viranomaiselle.

Muutoin kaupungin rahatoimesta vastaa kaupunginhallitus.

Pankki- ja arvo-osuustilien avaamisesta ja lopettamisesta raha- ja rahoituslaitoksiin kaupungin nimiin
seké luotto- yms. maksukorttien kayttddnotosta paattavat kaupunginjohtaja/tai talousjohtaja.

Rahatoimen kaytannon hoitamisesta vastaa taloussihteeri.

55 § Maksuista paattaminen

Valtuusto paattdd kaupungin palveluista ja muista suoritteista perittdvien maksujen yleisista perus-
teista.
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Kaupunginhallitus ja valiokunnat paattavat toimialallaan tarkemmin maksujen perusteista ja euro-
maaristda. Kaupunginhallitus ja valiokunnat voivat siirtda maksuista paattamiseen liittyvaa toimival-
taansa alaiselleen viranomaiselle.

56 § Asiakirjojen antamisesta perittavat maksut

Poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritdén sivukohtainen maksu.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritaén kiinted perusmaksu,
joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritdan talldin kiintedn perus-
maksun liséksi sivukohtainen maksu.

Kaupunginhallitus paattad tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittédvien maksujen perusteista ja
euromaarista.

9 luku Ulkoinen valvonta

57 § Ulkoinen ja siséinen valvonta
Huittisten kaupungin hallinnon ja talouden valvonta jarjestetaan siten, ettd ulkoinen ja sisainen val-
vonta yhdessa muodostavat kattavan valvontajarjestelman.

Ulkoinen valvonta jarjestetaan toimivasta johdosta riippumattomaksi. Ulkoisesta valvonnasta vas-
taavat tarkastuslautakunta ja tilintarkastaja.

Sisdinen valvonta on osa johtamista. Kaupunginhallitus vastaa sisdisen valvonnan jarjestamisesta.

58 § Tarkastuslautakunnan kokoukset

Tilintarkastajalla on lasnéolo- ja puheoikeus tarkastuslautakunnan kokouksissa. Tilintarkastajalla ja
tarkastuslautakunnan maaraamilla luottamushenkil6illa ja viranhaltijoilla on lasnaolo-velvollisuus tar-
kastuslautakunnan kokouksessa lautakunnan niin paattaessa.

Kaupunginhallitus ei voi maarata edustajaansa tarkastuslautakunnan kokouksiin.

Tarkastuslautakunnan paatokset tehdaéan ilman viranhaltijaesittelyda puheenjohtajan selostuksen
pohjalta. Kokousmenettelyssa noudatetaan muutoin luvun 15 maarayksia.

59 § Tarkastuslautakunnan tehtavat ja raportointi
Sen lisaksi mita kuntalain 121 §:ssa saadetaan, tarkastuslautakunnan on
1. seurattava tilintarkastajan tarkastussuunnitelman toteutumista sekd muutoinkin seurattava

tilintarkastajan tehtavien suorittamista ja tehtava tarpeen mukaan esityksia tilintarkastuksen
kehittdmiseksi,

2. huolehdittava, etté tilintarkastusta varten on tarpeelliset voimavarat, jotka mahdollistavat ti-
lintarkastuksen suorittamisen julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan edellyttaméssa laajuu-
dessa seka

3. tehtava aloitteita ja esityksia tarkastuslautakunnan, tilintarkastajan ja sisaisen tarkastuksen
tehtavien yhteensovittamisesta mahdollisimman tarkoituksenmukaisella tavalla.
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Arvioinnin tulokset raportoidaan vuosittain valtuustolle annettavassa arviointikertomuksessa. Ennen
arviointikertomuksen valmistumista tarkastuslautakunta voi antaa valtuustolle tarpeelliseksi katso-
miaan selvityksia. Tarkastuslautakunta voi raportoida tilikauden aikana valtuustolle myds muista
merkittavista havainnoista.

60 8 Sidonnaisuusilmoituksiin liittyvat tehtavat

Tarkastuslautakunta valvoo kuntalain 84 §:ssé tarkoitetun sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuu-
den noudattamista ja huolehtii sidonnaisuusrekisterin julkisten tietojen julkaisemisesta Huittisten
kaupungin verkkosivuilla.

Tarkastuslautakunta on sidonnaisuusrekisterin rekisterinpitaja.

Tarkastuslautakunnan on saatettava sidonnaisuusilmoitukset valtuustolle tiedoksi kerran vuodessa.

61 8 Tilintarkastusyhteistn valinta
Tilintarkastusyhteiso valitaan enintaan kuuden tilikauden hallinnon ja talouden tarkastamista varten.

62 8§ Tilintarkastajan tehtavat
Tilintarkastajan tehtavista sdadetaan kuntalain 123 8:ssa.

63 8§ Tarkastuslautakunnan antamat tehtavat

Tilintarkastaja voi ottaa tarkastuslautakunnalta toimeksiantoja tarkastuslautakunnan kasiteltavien
asioiden valmisteluun ja taytantéonpanoon liittyvien tehtavien suorittamisesta, mikali ne eivat ole
ristiriidassa julkishallinnon hyvan tilintarkastustavan kanssa.

64 8 Tilintarkastuskertomus ja muu raportointi

Tilintarkastuskertomuksesta saéadetaan kuntalain 125 8:ssa.

Tilintarkastaja ilmoittaa havaitsemistaan olennaisista epakohdista viipymatta Huittisten kaupungin-
hallitukselle annettavassa tilintarkastuspoytakirjassa. Tilintarkastuspdytakirja annetaan tiedoksi tar-
kastuslautakunnalle.

Tilintarkastaja raportoi tarkastussuunnitelman toteutumisesta ja tarkastushavainnoistaan tarkastus-
lautakunnan maaraamalla tavalla.

10luku Sisédinen valvonta ja riskienhallinta

65 8 Kaupunginhallituksen sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtévét

Kaupunginhallitus vastaa kokonaisvaltaisen sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta,
seka
1. hyvéksyy siséista valvontaa ja riskienhallintaa koskevat ohjeet ja menettelytavat,

2. valvoo, etta sisdinen valvonta ja riskienhallinta toimeenpannaan ohjeistuksen mukaisesti ja
tuloksellisesti seka
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3. antaa toimintakertomuksessa tiedot sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta ja
keskeisista johtopaatoksista seké selvityksen konsernivalvonnasta ja merkittavimmista ris-
keista ja epavarmuustekijoista.

4. vastaa riskienhallinnan jarjestamisesta siten, ettd Huittisten kaupungin toiminnan olennaiset
riskit tunnistetaan ja kuvataan, riskin toteutumisen vaikutukset, toteutumisen todennakaoisyys
ja mahdollisuudet hallita riskia arvioidaan

66 8 Valiokunnan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan tehtavat

Valiokunta vastaa toimialallaan sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta, toimeenpa-
non valvonnasta ja tuloksellisuudesta seka raportoivat Huittisten kaupunginhallitukselle siséisen val-
vonnan ja riskienhallinnan jarjestamisesta ja keskeisista johtopaatoksista.

67 8 Viranhaltijoiden ja esimiesten sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan teh-
tavat
Kaupunginjohtaja seké palvelukeskusjohtajat ja vastuualuepaallikot vastaavat sisdisen valvonnan ja

riskienhallinnan toimeenpanosta ja tuloksellisuudesta toimialallaan ja tulosalueellaan, ohjeistavat
alaisiaan toimintayksikoita seka raportoivat kaupunginhallituksen antamien ohjeiden mukaisesti.

Toimintayksikdiden esimiehet vastaavat yksikon riskien tunnistamisesta, arvioinnista, riskienhallin-
nan toimenpiteiden toteutuksesta ja toimivuudesta seka raportoivat kaupunginhallituksen antamien
ohjeiden mukaisesti.

Konsernijohto vastaa konserniyhteisdjen ohjauksesta seké yhteisdjen sisaisen valvonnan ja riskien-
hallinnan jarjestamisen ja tuloksellisuuden valvonnasta.
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1l OSA
Valtuusto

11 luku Valtuuston toiminta

68 8 Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle kaupunginhallituksen puheenjohtaja.
Kokouksen avaa ialtdan vanhin lasna oleva valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston pu-
heenjohtaja ja 2 varapuheenjohtajaa on valittu.

Ennen puheenjohtajiston vaalia valtuusto paattaa puheenjohtajiston toimikaudesta.

Valtuuston toiminnan siséista jarjestelya koskevien asioiden valmistelua johtaa valtuuston puheen-
johtaja, jollei valtuusto toisin paata.

Valtuuston kokousten poytakirjanpitdjana ja valtuuston sihteerina toimii hallintojohtaja.

69 8§ Valtuustoryhman muodostaminen ja valtuustoryhman nimi
Valtuutetut voivat muodostaa valtuustoryhmia valtuustotydskentelya varten.
Valtuustoryhmé&n muodostamisesta, nimesta ja puheenjohtajasta on annettava valtuuston puheen-

johtajalle kirjallinen ilmoitus. Kaikkien ryhméaan liittyvien valtuutettujen ja varavaltuutettujen on alle-
kirjoitettava ilmoitus.

Valtuustoryhména pidetddn myods yhta valtuutettua, jos han on tehnyt 2 momentissa tarkoitetun il-
moituksen.

Valtuusto hyvaksyy valtuustoryhmien nimet. Nimi ei saa olla sopimaton. Puolueen valtuustoryh-
mastéa eronneiden valtuutettujen muodostaman uuden valtuustoryhman nimesta ei saa aiheutua se-
kaantumisvaaraa puolueen valtuustoryhman nimeen.

70 8 Muutokset valtuustoryhméan kokoonpanossa
Valtuutetun on ilmoitettava kirjallisesti valtuuston puheenjohtajalle valtuustoryhméaan liittymisesta ja
siitéd eroamisesta. Liittymisilmoituksessa on oltava asianomaisen ryhman kirjallinen hyvaksyminen.

Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmastd, valtuustoryhman on ilmoitettava tésta kirjallisesti val-
tuuston puheenjohtajalle.

71 8 Istumajérjestys

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittdin puheenjohtajan hyvaksyman istumajarjestyksen
mukaisesti.
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12 |luku Valtuuston kokoukset

72 8 Valtuuston varsinainen kokous ja sahkoinen kokous

Valtuusto voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkoista asiahallinta- tai aanestysjar-
jestelmaa. Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda séhkdisessa toimintaymparistdssa, johon osallis-
tutaan sahkoisen yhteyden avulla (s&hkoinen kokous).

Yleisolle on jarjestettdva mahdollisuus seurata valtuuston sdhkéista kokousta internetin kautta taikka
kokouskutsussa mainitussa (julkisessa) tilassa.

Valtuuston suljettuun sahkoéiseen kokoukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa
pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivatka nah-
tavissa.

Kunnanhallitus tai sen nimeadma viranhaltija vastaa siita, etta séhkaisiin kokouksiin tarvittavat tekni-
set laitteet seka tietoliikenneyhteydet ovat ajantasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

Kokouskutsussa on mainittava, jos kyseessa on sahkdinen kokous ja ilmoitettava verkko-osoite seka
tila, jossa yleist voi seurata kokousta. Valtuuston pdytakirjaan sovelletaan, mita poytakirjan laatimi-
sesta maarataan §:ssa. Poytakirja voidaan tarkastaa sahkoisesti.

73 § Kokouskutsu

Kokouskutsun antaa valtuuston puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.
Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Jos kokous jarjes-
tetddn sahkoisella kokousmenettelylld, tulee kutsussa ilmaista, mitd ohjelmistoa kokouksessa kay-
tetddn ja varmistua siita, etta kaikilla kokoukseen osallistuvilla on mahdollisuus sen kayttamiseen.

Kokouskutsu on lahetettava vahintaan 4 paivaa ennen valtuuston kokousta kullekin valtuutetulle
seka niille, joilla on kokouksessa lasnéolo-oikeus tai -velvollisuus. Samassa ajassa kokouksesta on
tiedotettava Huittisten kaupungin verkkosivuilla.

74 8 Esityslista

Esityslista, joka sisaltdd selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset valtuuston paatoksiksi, la-
hetetaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai
oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.

Valtuusto paattaa, kuinka monelle varavaltuutetulle esityslista toimitetaan.

75 8 Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettdd sahkdisesti. Talldin kaupungin-
hallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siita, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat
ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.
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76 8 Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kaupunginverkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot seka henkilttiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesta syystéa verkossa jul-
kaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittainen kokousasia. Esityslistan liitteita julkaistaan kau-
pungin verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon kaupungin asukkaiden tiedonsaanti-in-
tressit.

77 8 Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltya, kasittelematta jaa-
neet asiat voidaan siirtda jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa
olleille lahetetdan sahkoinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta.

78 8§ Varavaltuutetun kutsuminen
Valtuutetun, joka ei pdase kokoukseen tai on esteellinen kasitteleméaén esityslistalla olevaa asiaa,
on viipymatta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydestéa valtuuston puheenjohtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyydesta puheenjohtajan
tai sihteerin on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain 17 8:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuu-
tettu. Varavaltuutetut kutsutaan kokoukseen noudattaen heidan sijalletulojarjestystaan.

79 § Lasnaolo kokouksessa
Kaupunginhallituksen puheenjohtajan ja kaupunginjohtajan on oltava lasné valtuuston kokouksessa.
Heidan poissaolonsa ei esté asioiden kasittelya. Kaupunginhallituksen jasenilla on l&asnéolo-oikeus.

Edella mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei paatoksen tekemiseen, jollei
han ole samalla valtuutettu.

Nuorisovaltuusto voi nimetéa valtuuston kokoukseen edustajansa, jolla on lasndolo- ja puheoikeus.
Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole lasndolo-oikeutta valtuuston suljetussa kokouk-
sessa.

Valtuusto paattaa muiden henkiléiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

80 8§ Kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan nimenhuudolla, joka toimitetaan aakkosjarjes-
tyksessa.

Todettuaan lasné olevat valtuutetut puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja lasna
olevat varavaltuutetut seka onko kokous laillisesti koolle kutsuttu ja paatdsvaltainen.

Nimenhuudon jalkeen saapuvan valtuutetun on ilmoittauduttava valittomasti puheenjohtajalle. Pois-
tumisesta kesken kokouksen on ilmoitettava puheenjohtajalle.

Kun varavaltuutettu osallistuu kokoukseen ja asianomaisen vaaliliiton, puolueen tai yhteislistan val-
tuutettu saapuu kesken kokouksen, tulee valtuutettu valittémasti varavaltuutetun tilalle.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya tarvittaessa todeta uudelleen las-
naolijat.
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Mikali puheenjohtaja toteaa valtuuston menettaneen paatdsvaltaisuuden, hanen on keskeytettava
tai lopetettava kokous.

81 8§ Kokouksen johtaminen
Puheenjohtajan tehtavista kokouksen johtamisessa saadetaan kuntalain 102 8:ssé.

82 § Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle

Puheenjohtaja voi tarvittaessa valtuuston suostumuksella luovuttaa puheenjohdon kokouksessa va-
rapuheenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokoukseen jasenena.

83 § Tilapainen puheenjohtaja

Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.

84 8§ Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteellisyydestédan ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelystad ja poistuttava paikaltaan.
Jos asia kasitelldan suljetussa kokouksessa, esteellisen henkilén on poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys valtuuston ratkais-
tavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitysta
hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on
poistuttava paikaltaan.

Henkild, jonka esteellisyyden valtuusto ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttaan koskevan asian ka-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttéd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

85 8§ Asioiden kasittelyjarjestys
Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei valtuusto toisin paata.
Kaupunginhallituksen ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos asian on valmistellut tar-

kastuslautakunta tai tilapainen valiokunta, tarkastuslautakunta tai tilapaisen valiokunta ehdotus on
pohjaehdotus.

Jos kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on muuttanut esityslistalla olevaa
ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.
Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on tehnyt paatdksen asiassa, asia on poistettava
esityslistalta.

86 § Puheenvuorot
Kun asia on esitelty, siita on varattava tilaisuus keskustella.
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Puheenvuoro on pyydettava selvasti havaittavalla tavalla tai toimittamalla puheenjohtajalle kirjallinen
puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa. Tasta jarjestyksesta poiketen puheenjohtaja voi
antaa:

1. asian kasittelyn alussa ryhmé&puheenvuoron kunkin valtuustoryhmén edustajalle ryhmien
suuruuden mukaisessa jarjestyksessa,

2. puheenvuoron kaupunginhallituksen puheenjohtajalle, kaupunginjohtajalle seka tarkastus-
lautakunnan ja tilapaisen valiokunnan puheenjohtajalle, kun kasitella&n kyseisen toimielimen
valmistelemaa asiaa seka

3. repliikki- ja kannatuspuheenvuoron.
Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettava omalta paikalta tai puhujakorokkeelta.

87 8§ Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddan kannatettu ehdotus asian pdydallepanosta, palauttamisesta val-
misteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttédisi asian kasittelyn, seuraavien
puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tatéa ehdo-
tusta. Jos ehdotus hyvaksytaan yksimielisesti tai aanestamalla, puheenjohtaja keskeyttad asian ka-
sittelyn. Jos ehdotus hylatdan, asian kasittely jatkuu.

Asia, jota kasitellaan ensimmaisen kerran valtuustossa eika esityslistaa ole toimitettu kokouskutsun
yhteydessda, pannaan poydélle seuraavaan kokoukseen, jos vahintaan neljasosa lasna olevista val-
tuutetuista pyytaa asian poydallepanoa. Muissa tilanteissa asian pdydallepanosta paatetddn enem-
mistdpaatoksella.

88 § Ehdotukset ja keskustelun paattaminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattad keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

89 8 llman dénestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
valtuuston paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa valtuuston yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdotusta, pu-

heenjohtaja toteaa ehdotuksen valtuuston paattkseksi.

90 § Aanestykseen otettavat ehdotukset

Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kasiteltdvan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta aéanestykseen.
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Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla danestyksen alkaessa, hanen tekemansa ehdotus katsotaan
rauenneeksi eika sité oteta danestykseen.

91 § Aanestystapa ja aanestysjarjestys

Aanestys toimitetaan sahkoisesti/aanestyskoneella/nimenhuudolla tai valtuuston paattamalla muulla
tavalla. Aanestys toimitetaan avoimesti.

Jos aanestykseen otettavia ehdotuksia on enemman kuin kaksi, puheenjohtaja esittaa valtuuston
hyvaksyttavaksi aanestysjarjestyksen. Aanestysjarjestys maardytyy seuraavien periaatteiden mu-
kaan:

1. Ensin otetaan &&nestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa ehdotusta. Voitta-
nut ehdotus asetetaan jaljella olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saadaan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotuk-
selle. Kuitenkin jos danestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkaamista tar-
koittava ehdotus, se on asetettava viimeisend aanestettavaksi muista ehdotuksista voitta-
nutta vastaan.

2. Jos asia koskee maararahan myontamista, otetaan ensin danestykseen maaraltaan suurim-
man ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdaminen ja néin jatketaan ehdotusten suuruuden mu-
kaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan, minka jalkeen pienemmisté eh-
dotuksista ei enaa danesteta.

3. Jos ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdaminen on rijppumaton muista ehdotuksista, sen hy-
vaksymisesta tai hylkdamisesta on aanestettava erikseen.

92 § Aanestyksen tuloksen toteaminen
Puheenjohtaja toteaa danestyksen tuloksena syntyvan paatdksen.
Jos paatdksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan maaraenemmistdn kannatus tai yksimielisyys,

puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen aanestyksen toimittamista ja otettava se huomioon aa-
nestyksen tuloksen todetessaan.

93 8§ Toimenpidealoite

Tehtyaan kasiteltdvana olevassa asiassa paatoksen valtuusto voi hyvaksya kasiteltyyn asiaan liitty-
van toimenpidealoitteen. Toimenpidealoite osoitetaan kaupunginhallitukselle. Se ei saa olla ristirii-
dassa valtuuston paatoksen kanssa eika saa muuttaa tai laajentaa paatosta.

94 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen
Valtuuston péytakirjaan sovelletaan, mita poytéakirjan laatimisesta maarataan 132 §:ssa.
Valtuusto valitsee jokaisessa kokouksessa kaksi valtuutettua tarkastamaan kokouksesta laaditun

poytakirjan siltd osin kuin poytakirjaa ei tarkasteta kokouksessa.

95 § Paatdsten tiedoksianto kaupungin jasenille

Valtuuston poytékirja siihen liitettyine valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen néhta-
vana kaupungin verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 8§:ss& saadetaan.
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13 luku Enemmistdvaali ja suhteellinen vaali

96 § Vaaleja koskevat yleiset maaraykset

Varajasenet valitaan samassa vaalissa kuin varsinaiset jasenet. Jos varajasenet ovat henkilokohtai-
sia, varsinaisen ja henkilokohtaisen varajasenen muodostamat ehdokasparit on hyvaksyttava ennen
vaalia.

Enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin sité vaatii. Suhteellinen vaali toimitetaan aina
suljetuin lipuin. Suljetussa lippuaénestyksessa danestajan on taitettava aanestyslippu siten, ettei sen
sisalto ole nakyvissa.

Aanestyslipussa ei saa olla asiattomia merkinttja. Aanestysliput annetaan valtuuston puheenjohta-
jalle puheenjohtajan maaraamassa jarjestyksessa.

Adnestysliput seka arvonnassa kaytetyt liput on sailytettava vaalipaatoksen lainvoimaisuuteen
saakka. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, liput on sailytettéava suljetussa kuoressa.

97 8 Enemmistodvaali

Enemmistovaalissa &anen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle enhdokkaalle tai ehdokasparille.
Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jasenella on kaytettavissaan yhta monta aanta kuin
on valittavia henkildita tai endokaspareja. Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokas-parille voi antaa vain yh-
den aénen ja kaikkia &&nié ei ole pakko kayttaa.

Kun enemmisttvaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen poéytakirjantarkastajat toimivat samalla
aantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei valtuusto toisin p&éata.

98 § Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan. Lau-
takunnassa on 5 jasenta ja kullakin henkildkohtainen varajasen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerina toimii valtuuston poytakirjanpitaja, jollei valtuusto toisin paata.

99 8§ Ehdokaslistojen laatiminen
Ehdokaslistassa saa olla enintaéan niin monen ehdokkaan tai ehdokasparin nimi kuin vaalissa on
valittavia jasenia ja varajasenia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sitéd kaytetaan. Vahintaan kahden valtuutetun
on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja toimii listan asiamiehena, antaa listan
valtuuston puheenjohtajalle ja on oikeutettu tekemaan siihen 102 §:ssa tarkoitetut oikaisut.

100 8§ Ehdokaslistojen jattaminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistd&n annettava valtuuston puheenjoh-
tajalle seka milloin vaalitoimituksen nimenhuuto aloitetaan.
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101 § Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

Kun ehdokaslistojen antamisen maardaika on paattynyt, valtuuston puheenjohtaja antaa ehdokas-
listat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne asianmukaisesti laaditut. Jos listassa todetaan
virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus korjata virheet vaalilautakunnan asettamassa maaraajassa.

Jos sama henkild on ehdokaslistan korjaamisen jalkeenkin ehdokkaana useammalla listalla, vaali-
lautakunnan on, mikali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hdnen nimensa jatetaan.

102 § Ehdokaslistojen yhdistelméa

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maardajan paatyttyd vaalilautakunta laatii hyvaksytyista
ehdokaslistoista yhdistelman, johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitaén jarjestysnumero.

Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelm& annetaan valtuutetuille
tiedoksi ja luetaan aaneen valtuustolle.

103 8§ Suhteellisen vaalin toimittaminen

Aanestyslippuun merkitaan sen ehdokaslistan numero, jolle 4ani annetaan. Valtuutetut antavat ni-
menhuudon maaraamassa jarjestyksessa valtuuston puheenjohtajalle &anestyslippunsa.

104 § Suhteellisen vaalin tuloksen toteaminen

Valtuuston puheenjohtaja antaa danestysliput vaalilautakunnalle, joka tutkii niiden patevyyden seka
laskee ja ilmoittaa vaalin tuloksen noudattaen soveltuvin osin, mitd kuntavaaleista saadetaan.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta kirjallisen ilmoituksen valtuuston puheenjohtajalle, joka to-
teaa vaalin tuloksen valtuustolle.

14 luku Valtuutetun aloite- [a kyselyoikeus

105 8§ Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen valtuustoryhmalla, valtuutetulla ja nuoriso-
valtuutetulla on oikeus tehda kirjallisia aloitteita Huittisten kaupungin toimintaa ja hallintoa koske-
vissa asioissa. Aloite annetaan puheenjohtajalle.

Aloite on sitéd enempaa kasittelematta lahetettava kaupunginhallituksen valmisteltavaksi. Valtuusto
VoI paattaa, etta aloitteessa tarkoitetun asian valmistelusta kaydaan lahetekeskustelu.

Kaupunginhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessa esitettéava valtuustolle luettelo
valtuutettujen tekemisté ja kaupunginhallitukselle lahetetyista aloitteista, joita valtuusto ei edellisen
vuoden loppuun mennessa ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin
niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on kasitelty loppuun.

106 § Kaupunginhallitukselle osoitettava kysymys

Vahintdan neljasosa valtuutetuista voi tehda kaupunginhallitukselle kirjallisen kysymyksen kaupun-
gin toiminnasta ja hallinnosta.

Kaupunginhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistaan valtuuston kokouksessa, joka ensiksi
pidetd&n 2 kuukauden kuluttua kysymyksen tekemisesta.
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Jos kysymysta kasiteltdessa tehdaén kannatettu ehdotus tilapaisen valiokunnan asettamisesta sel-
vittamaan kysymyksessa tarkoitettua asiaa, valtuuston on paatettava, asetetaanko tilapéinen valio-
kunta. Muuta paatosta ei asiassa saa tehda.

107 § Kyselytunti

Valtuutetulla on oikeus esittdd kaupunginhallitukselle kyselytunnilla vastattavaksi lyhyita enintdan 3
minuutin pituisia kysymyksia kaupungin hallintoa ja taloutta koskevista asioista. Kyselytunti jarjeste-
tdan ennen valtuuston kokousta, jollei valtuusto toisin p&aéata. Kyselytunti on julkinen.

Valtuuston puheenjohtaja toimii puheenjohtajana kyselytunnilla. Kaupunginhallituksen puheenjoh-
taja tai hanen maaraamansa vastaa kysymyksiin. Kysymyksiin vastataan saapumisjarjestyksessa,
ellei puheenjohtaja toisin paata. Vastauksen saatuaan kysymyksen esittajalla on oikeus tehda kaksi
asiaan liittyvaa lyhytta lisdkysymysta. Kysymysten johdosta ei kayda keskustelua.

Kysymys on toimitettava kirjallisena viimeistaan 7 paivaa ennen valtuuston kokousta. Myéhemmin

toimitetut kysymykset seka kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdité vastata, siirtyvat seuraavaan
kyselytuntiin.
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IV OSA
Paatoksenteko- ja hallintomenettely

15 luku Kokousmenettely

108 § Maaraysten soveltaminen

Taman luvun maarayksia noudatetaan valtuustoa lukuun ottamatta Huittisten kaupungin toimielinten
ja vaikuttamistoimielinten kokouksissa, seka soveltuvin osin toimitus- ja katselmusmiesten kokouk-
sissa. Luvun maarayksia noudatetaan toissijaisina hallintosaannén muihin lukuihin n&hden, jollei
erikseen ole toisin maaratty.

109 § Toimielimen paatoksentekotavat

Toimielin voi kasitella asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokouksen osallistujat ovat lasna
kokouspaikalla. Varsinaisessa kokouksessa voidaan kayttaa sahkdista asiahallinta- tai &anestysjar-
jestelmaa. Vaihtoehtoisesti kokous voidaan pitda sahkdisessa toimintaymparistéssa, johon osallis-
tutaan sdhkoisen yhteyden avulla (sahkoinen kokous). Toimielin voi myos tehda paattksia sulje-
tussa sahkoisessa paatdoksentekomenettelyssd ennen kokousta (séhkdinen paatoksentekomenet-
tely). Kunnanhallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa, etta sahkaisiin kokouksiin ja sédhkoiseen
paatoksentekomenettelyyn tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietolikenneyhteydet ovat ajan-
tasaisia ja tietoturvallisia lakien edellyttamalla tavalla.

Sahkodinen kokous

Toimielin voi pitd& kokouksen sahkdisesti. Suljettuun s&hkoiseen kokoukseen voi osallistua vain sel-
laisesta tilasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuo-
lisen kuultavissa eivatka nahtavissa.

Sahkdinen paatoksentekomenettely

Toimielin voi paattaa asioita sdhkoisessa paatoksentekomenettelyssa kuntalain 100 8:n mukaisesti.
Paatoksentekomenettelya voidaan kayttaa kaikkiin toimielimen paatdsvaltaan kuuluviin asioihin. Ké-
siteltavat asiat tulee yksiloida kokouskutsussa ja mainita, mihin mennessa asia voidaan ké&sitella
sahkoisessa paatoksentekomenettelyssa. Asia on kasitelty, kun kaikki toimielimen jasenet ovat il-
maisseet kantansa asiaan ja kasittelyn maaraaika on paattynyt. Asia siirtyy kokouksen kasitelta-
vaksi, jos yksikin jasen sitd vaatii tai on jattanyt kantansa ilmaisematta. S&hkoisessa paatoksente-
komenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva poytékirja voidaan tarkastaa ennen kokousta

110 8§ Kokousaika ja —paikka

Toimielin p&aattad kokoustensa ajan ja paikan.

Kokous pidetaan myos, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmisto toimie-
limen jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitdmisesta ilmoittamansa asian kasit-
telya varten. Talldin puheenjohtaja maaraéa kokousajan.

Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.
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111 § Kokouskutsu
Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneend ollessaan varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskutsussa
on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia
kasitellaan séhkdisessa paatbksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia
on kasiteltava sahkoisesti. Jos kokous jarjestetdan sahkoisella kokousmenettelylld, tulee kutsussa
ilmaista, mité ohjelmistoa kokouksessa kaytetaan ja varmistua siita, etté kaikilla kokoukseen osallis-
tuvilla on mahdollisuus sen kayttdmiseen.

Esityslista, joka sisaltdd selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toimielimen paatoksiksi,
l&hetetdén kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa
tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdéén merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetdén jasenille ja muille, joilla on lasn&olo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen
paattamalla tavalla.

112 § Sahkoinen kokouskutsu

Kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan lahettdd sahkoisesti. Talléin kaupungin-
hallitus tai sen nimedma viranhaltija vastaa siita, etta tahan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat
ja tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

113 § Esityslistan ja liitteiden julkaiseminen kaupungin verkkosivuilla

Esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa
pidettavat tiedot seka henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa julkaistavalta esitys-
listalta voidaan poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity erityista tiedottamisintressia tai mikali
erityisesta syystéa asian valmistelua ei julkisteta ennen paatoksentekoa. Esitys-listan liitteita julkais-
taan verkossa harkinnan mukaan ottaen huomioon kaupungin asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

114 8 Jatkokokous

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, kasittelemétta jaa-
neet asiat voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa
olleille lahetetaan sahkdinen viesti jatkokokouksen ajasta ja paikasta seka jatkokokouksen paatok-
sentekotavasta.

115 § Varajasenen kutsuminen

Toimielimen jAsenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han ei paase kokoukseen. Kun jasen
on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han
voi kutsua varajasenen yksittaisen asian kasittelyyn.

Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

116 8§ Lasnaolo kokouksessa
Toimielimen jasenten ja esittelijan lisdksi toimielimen kokouksessa on lasn&olo- ja puheoikeus

e valtuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajalla kaupunginhallituksen kokouksessa kun-
talain 18.2 8:n mukaan seka
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o Kaupunginhallituksen puheenjohtajalla ja kaupunginjohtajalla muiden toimielinten kokouk-
sessa, ei kuitenkaan tarkastuslautakunnan eika valtuuston tilapaisen valiokunnan kokouk-
sessa eika vaalilaissa sdadettyjen vaalitoimielintenkokouksissa.

Toimielin paattaa muiden henkildiden lasnéolo- ja puheoikeudesta.

Toimielin voi p&attdd asiantuntijan kuulemisesta yksittaisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna
kokouksessa asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

117 8 Kaupunginhallituksen edustaja muissa toimielimissé

Kaupunginhallitus voi 2 momentista ilmenevin rajoituksin maaratd muihin toimielimiin edustajansa,
jolla on lasnéolo- ja puheoikeus toimielimen kokouksessa. Edustajaksi voidaan maarétd myos kau-
punginhallituksen varajasen tai kaupunginjohtaja.

Kaupunginhallitus ei voi m&araté edustajaansa tarkastuslautakuntaan, valtuuston tilapaiseen valio-
kuntaan eika vaalilaissa saadettyihin vaalitoimielimiin.

118 8§ Kokouksen julkisuus
Kokouksen julkisuudesta saadetaan kuntalain 101 §:ssa.
Jos kaupunginvaltuuston kokous pidetd&n sahkoisessa toimintaymparistdssa, on yleisolle jarjestet-

tava mahdollisuus seurata kokousta internetin kautta sek& kokouskutsussa mahdollisesti mainitussa
tilassa.

119 § Kokouksen laillisuus ja paatésvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasna olevat sekd onko kokous laillisesti koolle kutsuttu
ja paatosvaltainen.

120 § Tilapainen puheenjohtaja

Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtaja ovat poissa tai esteellisid jossakin asiassa, valitaan
kokousta tai asian kasittelya varten tilapainen puheenjohtaja.

121 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Puheenjohtajan tehtavista kokouksen johtamisessa ja toimielimen jasenen puheenvuoroista saade-
tédan kuntalain 102 8:sséa.

Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

Puheenjohtaja voi tarvittaessa kaupunginhallituksen suostumuksella luovuttaa puheenjohdon ko-
kouksessa varapuheenjohtajalle ja osallistua sin& aikana kokoukseen jasenena.

122 § Kokouskutsussa mainitsemattoman asian kasittely

Toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmis-
topaatoksella kasiteltavaksi asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.
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Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi ratkaista asian paatok-
sellaéan vain perustellusta syysta.

123 § Esittelijat
Kaupunginhallituksen esittelijistd maarataan 3 §:ssa.

Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hénen sijaisekseen maaratty toimii esittelijana. Esittelysta
tarkastuslautakunnassa maarataan 59 8:ssa.

124 § Esittely

Asiat paatetadn toimielimen kokouksessa viranhaltijan esittelysta. Vaalilaissa saadetyissa vaalitoi-
mielimissa asiat paatetaan kuitenkin puheenjohtajan selostuksen pohjalta.

Esittelija vastaa esittelemiensé kokousasioiden asianmukaisesta valmistelusta ja on velvollinen te-
keméaan toimielimelle paatésehdotuksen.

Esittelijan ehdotus on kasittelyn pohjana (pohjaehdotus). Jos esittelija on keskustelun aikana muut-
tanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muutettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos esittelijd ehdottaa asian poistamista esityslistalta, asia poistetaan, jollei toimielin toisin p&ata.

Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, etta asia kasitelladn puheenjohtajan selostuksen pohjalta
ilman viranhaltijan esittelyd. Toimielin voi tallbin paattad, ettd puheenjohtajan ehdotus on kasittelyn
pohjana eika vaadi kannatusta.

125 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestaan ja esteel-
lisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava asian kasittelysta ja poistuttava kokouksesta.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys toimielimen ratkais-
tavaksi. Asianomaisen henkilon tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista, joilla voi olla merkitysta
hanen esteellisyytensa arvioinnissa. Annettuaan pyydetyn selvityksen asianomaisen henkilén on
poistuttava kokouksesta.

Henkild, jonka esteellisyyden toimielin ratkaisee, saa osallistua esteellisyyttdan koskevan asian ka-
sittelyyn vain hallintolain 29 §:ssa tarkoitetussa poikkeustilanteessa.

Esteellisyyttéd koskeva ratkaisu on perusteltava poytakirjaan.

126 § Poydallepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehddan kannatettu ehdotus asian pdydéallepanosta, palauttamisesta val-
misteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttéaisi asian kasittelyn, seuraavien
puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa koskemaan vain tata ehdo-
tusta. Jos ehdotus hyvéksytaan yksimielisesti tai adnestamalld, puheenjohtaja keskeyttaa asian ka-
sittelyn. Jos ehdotus hylataan, asian kasittely jatkuu.
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127 8 Ehdotukset ja keskustelun paattdminen
Ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjohtaja niin vaatii.

Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattad keskustelun. Puheenjohtaja selostaa
keskustelun kuluessa tehdyt ehdotukset ja onko ehdotusta kannatettu.

128 § liman aanestysta syntyvan paatoksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja ehdotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen
toimielimen paatokseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya ehdotusta, pu-
heenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatokseksi.

129 § Aanestykseen otettavat ehdotukset

Aanestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Ehdotusta, joka on tehty vaihtoehtoi-
sena tai menee kasiteltavan asian ulkopuolelle, ei kuitenkaan oteta aanestykseen.

Jos ehdotuksen tekija ei ole paikalla ddnestyksen alkaessa, hanen tekemansa ehdotus katsotaan
rauenneeksi eika sita oteta aanestykseen.

130 § Aanestys ja vaali

Aanestykseen sovelletaan muilta osin, mita luvussa 12 maarataan aanestysmenettelysta valtuus-
tossa. Vaalin toimittamista koskevat maaraykset ovat luvussa 13.

131 § Poytakirjan laatiminen ja tarkastaminen

Poytakirjan pitamisesta ja sisallésta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poyta-
kirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, poytékirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mu-
kaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitaja.
Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti. Sahkodisessa paatbksentekomenettelyssa
tehtyja paatoksia koskeva poytakirja tai sen osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Toimielimen poytakirjaan merkitdan ainakin:

Jarjestaytymistietoina
e toimielimen nimi
o merkintd kaytetyistd paatdksentekotavoista (varsinainen kokous, sahkdinen kokous, yksil6i-
daan paatokset, jotka on tehty sédhkdisessa paatdtksentekomenettelyssa)
kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouksenkeskeytykset
kokouspaikka
l&sna ja poissa olleet ja missa ominaisuudessa kukin on ollut l&sn&
kokouksen laillisuus ja paéatdsvaltaisuus
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Asian kasittelytietoina
e asiaotsikko
selostus asiasta
esittelijan paatésehdotus
esteellisyys ja perustelut
tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu
aanestykset: aanestystapa, aanestysjarjestys, aanestysesitys seka aanestyksen tulos siten,
ettd kunkin jasenen kannanotto ilmenee poytékirjasta
vaalit: vaalitapa ja vaalintulos
e asiassa tehty paatos
e eridva mielipide

Muuna tietoina
o salassapitomerkinnat
puheenjohtajan allekirjoitus
poytakirjanpitdjanvarmennus
merkinta poytakirjan tarkastuksesta seka
merkintd néhtdvana pitdmisesta yleisessa tietoverkossa, mikali poytakirja on ollut yleisesti
nahtavana

Poytakirjaan liitetddn paatoksia koskevat oikaisuvaatimusohjeet ja valitusosoitukset seka muutok-
senhakukiellot.

Toimielimen poytakirjan sisaltdd koskevia méarayksia noudatetaan soveltuvin osin viranhaltijan ja
luottamushenkilon tekemisséa paatoksissa.

Huittisten kaupunginhallitus antaa tarvittaessa tarkempia ohjeita poytékirjan laatimisesta.

132 § Paatosten tiedoksianto Huittisten kaupungin jasenelle

Kaupunginhallituksen, lautakunnan ja valiokunnan pdytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjei-
neen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana Huittisten kaupungin verk-
kosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ss& tarkemmin saadetaén.

Muun viranomaisen poytékirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi Huittisten kaupungin jasenille,
jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Huittisten kaupunginhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden huomioon ottami-

sesta annettaessa paatoksia tiedoksi yleisessa tietoverkossa. Lautakunta ja valiokunta voi antaa
tarkentavaa ohjeistusta omalla toimialallaan.

16 luku Muut maaraykset

133 § Aloiteoikeus

Huittisten kaupungin yksittaiselld asukkaalla seka kaupungissa toimivalla yhteisolla ja saatiélla on
oikeus tehda aloitteita kaupungin toimintaa koskevissa asioissa. Palvelun kayttajalla on oikeus tehda
aloitteita palveluaan koskevassa asiassa.

Aloite tulee tehda kirjallisesti tai sdhkoiselld asiakirjalla. Aloitteesta tulee kayda ilmi, mité asia koskee
seka aloitteen tekijan nimi, kotikunta ja yhteystiedot.
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134 § Aloitteen kasittely

Aloitteen kasittelee se kaupungin viranomainen, jolla on toimivalta tehda p&atoksia aloitteen tarkoit-
tamassa asiassa. Jos toimivaltainen viranomainen on toimielin, aloitteista ja aloitteiden perusteella
suoritetuista toimenpiteistd on annettava toimielimelle tieto jaljiempéna maaratylla tavalla.

Kaupunginhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessa esitettava valtuustolle luettelo
sen toimivaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto voi
samalla paattaa, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin valtuuston toimivaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto toimielimelle
niiden paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattaa, mitka aloitteista ovat loppuun kasiteltyja.

Jos aloitteen tekijoina on vahintaan kaksi prosenttia Huittisten kaupungin asukkaista, aloite on kuu-
den kuukauden kuluessa vireille tulosta otettava toimivaltaisen viranomaisen kasiteltavaksi.

135 § Aloitteen tekijalle annettavat tiedot
Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluessa aloitteen saapumisesta, missa viranomai-
sessa aloite kasitellaan, arvioitu kasittelyaika seka keneltéa saa lisatietoja aloitteen kasittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite johtanut
toimenpiteisiin.

136 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Valtuuston ja kaupunginhallituksen paatokseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa
kaupunginjohtaja tai hallintojohtaja ja varmentaa hallintojohtaja, muu palvelukeskusjohtaja tai kau-
punginhallituksen alainen viranhaltija, jollei kaupunginhallitus ole paattanyt toisin.

Valtuuston ja kaupunginhallituksen toimituskirjan ja kirjelman allekirjoittaa kaupunginjohtaja tai hal-
lintojohtaja ja varmentaa hallintojohtaja, muu palvelukeskusjohtaja tai kaupunginhallituksen alainen
viranhaltija.

Muun toimielimen paatdkseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen allekirjoittaa toimielimen esit-
telija ja varmentaa toinen viranhaltija, jollei toimielin ole paattanyt toisin.

Muun toimielimen toimituskirjan ja kirjelmén allekirjoittaa toimielimen esittelija ja varmentaa toinen
viranhaltija.

Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa poytakirjanpitdja tai muu toimielimen maaraddma henkilo.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi poytakirjanpitaja tai muu
toimielimen maaraama henkild.

Viranhaltija allekirjoittaa paatokset, sopimukset, sitoumukset ja muut asiakirjat paattamissaan asi-
oissa.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.
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137 8§ Todisteellisen tiedoksiannon vastaanottaminen
Todisteellisen tiedoksiannon voi kaupungin puolesta vastaanottaa kaupunginhallituksen puheenjoh-
taja, kaupunginjohtaja seka kaupunginjohtajan valtuuttama viranhaltija.

Todisteellisen tiedoksiannon voi kaupungin puolesta lautakunnan/valiokunnan toimialalla vastaanot-
taa lautakunnan/valiokunnan puheenjohtaja ja lautakunnan/valiokunnan toimialan johtaja viranhal-
tija.
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