
Kuninkaisten järjestötila
TILAVARAUSKALENTERIN

OHJEET
Päivitys 2.2.2022



1. Mene kaupungin verkkosivuille 
osoitteeseen www.huittinen.fi ja klikkaa 
pystyvalikosta ’Tilavaraukset’

2. Kirjaudu sisään omilla tunnuksillasi
• Sähköpostiosoite
• Salasana

Jos sinulla vielä ei ole tunnuksia, voit anoa niitä 
osoitteessa: www.huittinen.fi/jarjestotila

Tilaa voi myös varata suoraan kaupungin 
vaihteesta p. 02 560 4111

Jos salasana on unohtunut, klikkaa ’Unohditko 
salasanasi?’ ja saat ohjeet sähköpostiisi.

Muista, että vastaat varauksesta 
henkilökohtaisesti.

http://www.huittinen.fi/
http://www.huittinen.fi/jarjestotila


Oletuksena saat heti järjestötilan kalenterin näkyviin. 
• Vaihtoehtoisesti klikkaa valikosta ’Kuninkainen’ ja 

pikkunuolesta aukeaa valikko, josta voit valita 
Järjestötilan klikkaamalla. 

• Mobiilissa valikko aukeaa vasemman yläkulman 
pudotusvalikosta.

Kalenterinäkymää voi vaihtaa itsellesi sopivaksi 
klikkaamalla näkymävalintoja. 
Kuvassa valittuna Kuukausi-näkymä

Järjestötilan varaukset näkyvät 
kalenterissa kirkkaan vihreällä

Tehdessäsi uutta varausta 
klikkaa +Lisää uusi varaus

HUOM! Varaus tulee olla tehtynä tilavarausta 
edeltävä arkipäivänä, jotta kiinteistönhoitaja 
ehtii koodata ulko-ovien lukot. 



Valitse kenttää klikkaamalla kiinteistöksi Kuninkainen

Kirjoita Nimi-kenttään yhdistyksen nimi ja 
halutessasi tilaisuuden nimi
Tämä tieto näkyy kaikille kalenteria tarkasteleville!

Aloitusaika- ja Lopetusaika-
kenttiä klikkaamalla aukeaa 
kalenteri, josta voit valita päivät.  

Kellonaikakenttiä klikkaamalla 
aukeaa kellonaikavalikko, josta 
voit valita varauksen aloitus- ja 
lopetusajan. 

Toisto-valikosta voit valita tapahtumalle 
säännöllisen ajankohdan esim. viikoittain tai 
kuukausittain. 
Tapahtuman voi myös kopioida (ohje myöhemmin)

Tarvikkeet-valikko ei koske järjestötilaa.
Osallistujamäärä ja vuokrakentät jätetään tyhjäksi. 

Info-kenttään voi tarvittaessa 
kirjoittaa lisätietoja, jotka näkyvät 
varaajalle ja kiinteistönhoitajalle.

*-merkityt ovat pakollisia

Valitse 
Järjestötila

P.S. Alkaako kokous tasalta? 
Keitätkö kahvia tai laitatko 
tietokoneet valmiiksi ennen 
kokousta? Muista varata 
tilasta aika myös tälle.



Valitse Ovien avaus/sulku –kenttää klikkaamalla ’Kyllä’

Kuninkaisten ulko-ovet toimivat ajastetuilla sähkölukoilla. 

Ovien avaus –kenttää klikkaamalla avautuu 
kelloaikavalikko, josta voit valita ovien 
avausajan 5 min tarkkuudella. 

Ovien sulkeminen –kenttää klikkaamalla 
avautuu kelloaikavalikko, josta voit valita 
ovien sulkusajan 5 min tarkkuudella. 
• Huomioi, että ovien ei kannata 

turvallisuussyistä olla auki koko 
varausaikaa, jos osallistujat saapuvat 
täsmällisesti. 

• Ovista pääsee aina ulos vaikka olisivatkin 
lukittuna. 

Valitse ovi, josta kuljette. 
Järjestötilaa lähin oleva ovi on C-ovi.
• Samasta ovesta kuljetaan myös Kinoset elokuvateatteriin, 

joten huomioikaa mahdollinen ajoittainen ruuhka 
käytävällä.

Älä jätä ulko-oven väliin mitään!
Jos ulko-ovi on kiinni ja joku myöhästyy, 
voi hän vaikka koputtaa järjestötilan 
ikkunaan. 



Varaaja: Kirjoita yhteyshenkilön nimi ja puhelinnumero. Myös sähköposti tiedotteita varten. Muut kentät eivät ole pakollisia.

Saat halutessasi varausvahvistuksen sähköpostiisi. 
• Voit lisätä myös muita vastaanottajia jättämällä osoitteiden väliin tyhjän välilyönnin.

Klikkaa ’Tallenna’
• Jos haluat myös varausvahvistuksen, 

klikkaa ’Tallenna ja lähetä varausvahvistus’



Varauksesi näkyy nyt kalenterissa.

Kun klikkaat varausta kerran, 
näet tilaisuuden perustiedot, 
myös muiden varaamien 
tilaisuuksien osalta.

Avautuneesta ikkunasta voit:
• Muokata varausta, jolloin muokkausikkuna aukeaa 

sinulle uudelleen.
• Kopioida varauksen, jolloin aukeaa uusi 

muokkausikkuna, josta sinun tulee vaihtaa 
päivämäärä. Muista tarkistaa kopioidun varauksen 
tiedot. 

• Peruuttaa varauksen. Tällöin aukeaa ”Haluatko 
varmasti peruuttaa varauksen” eli vahingossa et 
varaustasi pysty peruuttamaan. 



Onneksi olkoon!
Olet nyt tehnyt varauksen Huittisten järjestötilaan!

• Pääset muuttamaan varauksia kirjautumalla varauskalenteriin.
• Muiden varauksia et pysty muokkaamaan ja jo tehdyn varauksen kanssa 

et voi tehdä päällekkäistä varausta. 
• Muista peruuttaa varaus, jos et sitä tarvitse. Näin aika vapautuu muiden 

järjestöjen käyttöön!
• Järjestötilan oven avain on oven vieressä olevassa avainlokerossa, jonka 

numerokoodin saat tunnusten yhteydessä. Älä luovuta koodia 
tarpeettomasti eteenpäin.
Koodi vaihdetaan aina elokuun alussa, tai tarpeen mukaan, ja siitä 
tiedotetaan varaajia sähköpostitse.

Jos tarvitset apua varauskalenterin kanssa, ota yhteyttä! 
Tavoitat meidät arkisin, toimistoaikaan. 

• Ylläpitäjä Anne Mäkelä, anne.makela@huittinen.fi puh. 044 560 4207
• Helena Kaitanen, helena.kaitanen@huittinen.fi, puh. 044 773 0103

Muista varata tila etukäteen! Kiinteistöjen ovien avaus pyynnöstä päivystysaikana:
ma - pe klo 15:30 – 07:00 pe - la klo 13:45 – 07:00
la - su klo 11:00 – 07:00 su - ma klo 11:00 – 07:00 

Veloitus 124 €/kerta (sis. alv 24%). Kiinteistöpäivystys puh. 044 560 4132

mailto:anne.makela@huittinen.fi
mailto:kaitanen@huittinen.fi

