Kuninkaisten jarjestotila
TILAVARAUSKALENTERIN
OHJEET



HENKILOKUNNALLE

Intra 1. Mene kaupungin verkkosivuille
sahkopostl osoitteeseen www.huittinen.fi ja klikkaa

Sarastia Piivi / pystyvalikosta ‘Tilavaraukset’

Tilavaraukset

Kiintelstdnholdon
tybtilaukset

Tletohallinnon
palvelupyynnit

Tletohallinnon
kaytts|Stunnuspyynnot

2. Kirjaudu sisaan omilla tunnuksillasi
* Sahkopostiosoite
e Salasana

Huittisten kaupungin tilavaraus

Kirjaudu sisaan

Jos sinulla viela ei ole tunnuksia, voit anoa niita
osoitteessa: www.huittinen.fi/jarjestotila

matti.meikalainen@gmail.com

Tilaa voi myos varata suoraan kaupungin
vaihteesta p. 02 560 4111

Jos salasana on unohtunut, klikkaa ‘Unohditko
salasanasi?’ ja saat ohjeet sahkdpostiisi.

Unohditko salasanasi?
Rekisteroidy Muista minut

Muista, etta vastaat varauksesta
henkilokohtaisesti.


http://www.huittinen.fi/
http://www.huittinen.fi/jarjestotila

* Vaihtoehtoisesti klikkaa valikosta ’Kuninkainen’ ja klikkaamalla nikymavalintoja.
pikkunuolesta aukeaa valikko, josta voit valita Kuvassa valittuna Kuukausi-nikym3

Jarjestotilan klikkaamalla.

* Mobiilissa valikko aukeaa vasemman ylakulman

pudotusvalikosta.
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Jarjestotilan varaukset nakyvat
kalenterissa kirkkaan vihrealla

Mayta vain vakiovuorot OFF
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Tehdessasi uutta varausta
klikkaa +Lisaa uusi varaus

HUOM! Varaus tulee olla tehtyna tilavarausta
edeltava arkipdivang, jotta kiinteistonhoitaja

ehtii koodata ulko-ovien lukot.




Valitse kenttaa klikkaamalla kiinteistdksi Kuninkainen *_merkityt ovat pakollisia

Kirjoita Nimi-kenttaan yhdistyksen nimi ja
e LorEls halutessasi tilaisuuden nimi
Tama tieto ndkyy kaikille kalenteria tarkasteleville!

Aloitusaika- ja Lopetusaika- Kellonaikakenttia klikkaamalla

kenttia klikkaamalla aukeaa aukeaa kellonaikavalikko, josta

Varaus kalenteri, josta voit valita paivit. voit valita varauksen aloitus- ja
lopetusajan.

P.S. Alkaako kokous tasalta?
Keitatko kahvia tai laitatko
tietokoneet valmiiksi ennen
kokousta? Muista varata

R — ‘ — ‘ tilasta aika myos talle.
Lopetusaika = 16.02.2022 @ 18:30

/V | Tarvikkeet-valikko ei koske jrjestétilaa.

Valitse Osallistujamdiéiré ja vuokrakentiit jéitetéicin tyhjéiksi.

Jarjestotila
Info-kenttian voi tarvittaessa T?isto:va.likost.a voit valita t?pahﬁum.allej _
Kirjoittaa lisatietoja, jotka nakyvat saanndollisen ajankohdan esim. viikoittain tai

kuukausittain.

varaajalle ja kiinteistonhoitajalle.
Tapahtuman voi my6s kopioida (ohje my6hemmin)



Kuninkaisten ulko-ovet toimivat ajastetuilla sahkolukoilla.

Valitse Ovien avaus/sulku —kenttaa klikkaamalla ’Kylld’

Ovien avaus —kenttaa klikkaamalla avautuu
kelloaikavalikko, josta voit valita ovien
avausajan 5 min tarkkuudella.

Ovien sulkeminen —kenttaa klikkaamalla
avautuu kelloaikavalikko, josta voit valita
ovien sulkusajan 5 min tarkkuudella.

* Huomioi, etta ovien ei kannata
turvallisuussyista olla auki koko
varausaikaa, jos osallistujat saapuvat
tasmallisesti.

e Ovista paasee aina ulos vaikka olisivatkin
lukittuna.

Valitse ovi, josta kuljette.

Jarjestotilaa lahin oleva ovi on C-ovi.

e Samasta ovesta kuljetaan myos Kinoset elokuvateatteriin,
joten huomioikaa mahdollinen ajoittainen ruuhka
kaytavalla.

Al jata ulko-oven viliin mitéan!

Jos ulko-ovi on kiinni ja joku myodhastyy,
voi han vaikka koputtaa jarjestotilan
ikkunaan.




Varaaja: Kirjoita yhteyshenkilon nimi ja puhelinnumero. Myos sahkoposti tiedotteita varten. Muut kentat eivat ole pakollisia.

Varaaja

Mimi * Matti Meikaldinen / Huittiten yhdistys ry
O=oite Risto Rytin katu 36
Postinumero 32700
Fostitoimipaikka HUITTIMNEM
¥-tunnus

Henkilgtunnus
Sahkopasti matti.meikalainen@gmail.com

Matkapuhelin * 044123 2267

Laskutustiedot

Saat halutessasi varausvahvistuksen sahkopostiisi.
* Voit lisdta my6s muita vastaanottajia jattamalla osoitteiden valiin tyhjan valilydnnin.

Liitetiedostot

Varausvahvistus

LEhetd wvarsusvehvistus matti.meikalzsinen@gmail.com maija.meikalainen@hotmail.com

sEmImEIEIn Téhdn kenttaan sydtettyihin osoitteisiin ldhetetddn myds ilmoitukset varaukseen tehdyistd muutoksista. Vit lisdtd useito osoiteita erottelemalia ne valilydnneilld

J Klikkaa "Tallenna’
* Jos haluat myos varausvahvistuksen,
Takaisin klikkaa ‘Tallenna ja laheta varausvahvistus’
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Varauksesi ndkyy nyt kalenterissa.

Huittisten yhdistys ry - Jarjestot
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Yhdistystilojen avoimet ovet - J;

Kun klikkaat varausta kerran,
naet tilaisuuden perustiedot,
myOs muiden varaamien
tilaisuuksien osalta.

Huittisten yhdistys ry - |Jarjestotila

Aloitusaika: 1602
Lopetusaika: 1602

Avautuneesta ikkunasta voit:

* Muokata varausta, jolloin muokkausikkuna aukeaa
sinulle uudelleen.

* Kopioida varauksen, jolloin aukeaa uusi
muokkausikkuna, josta sinun tulee vaihtaa
pdivamaara. Muista tarkistaa kopioidun varauksen
tiedot.

*  Peruuttaa varauksen. Talloin aukeaa ”Haluatko
varmasti peruuttaa varauksen” eli vahingossa et

varaustasi pysty peruuttamaan.




Onneksi olkoon!
Olet nyt tehnyt varauksen Huittisten jarjestotilaan!

Paaset muuttamaan varauksia kirjautumalla varauskalenteriin.

Muiden varauksia et pysty muokkaamaan ja jo tehdyn varauksen kanssa
et voi tehda paallekkaista varausta.

Muista peruuttaa varaus, jos et sita tarvitse. Nain aika vapautuu muiden
jarjestojen kayttoon!

Jarjestotilan oven avain on oven vieressa olevassa avainlokerossa, jonka
numerokoodin saat tunnusten yhteydessi. Al3 luovuta koodia
tarpeettomasti eteenpain.

Koodi vaihdetaan aina elokuun alussa, tai tarpeen mukaan, ja siita
tiedotetaan varaajia sahkopostitse.

Jos tarvitset apua varauskalenterin kanssa, ota yhteytta!
Tavoitat meidat arkisin, toimistoaikaan.

Yllapitaja Anne Makela, anne.makela@huittinen.fi puh. 044 560 4207
Helena Kaitanen, helena.kaitanen@huittinen.fi, puh. 044 773 0103

Muista varata tila etukédteen! Kiinteistdjen ovien avaus pyynnosta padivystysaikana:
ma - pe klo 15:30 - 07:00 pe-la klo 13:45 - 07:00
la-su klo 11:00 - 07:00 su-ma klo 11:00 - 07:00

Veloitus 124 €/kerta (sis. alv 24%). Kiinteistopaivystys puh. 044 560 4132


mailto:anne.makela@huittinen.fi
mailto:kaitanen@huittinen.fi

